


คำนำ 

 สำนักงานส)งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย)อม (สสว.) เป<นหน)วยงานท่ีจัดตั ้งขึ ้นตาม

พระราชบัญญัติส)งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย)อม พ.ศ. 2543 มีสถานะเป<นหน)วยงานของรัฐ ภายใตP

การกำกับดูแลของคณะกรรมการส)งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย)อม และคณะกรรมการบริหาร

สำนักงานส)งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย)อม มีพันธกิจในการบูรณาการ และผลักดันการส)งเสริม 

MSME ของหน)วยงานภาครัฐ และเอกชน เพ่ือใหP MSME สามารถเติบโตและแข)งขันไดPในระดับสากล  จากการ

ดำเนินมาตรการการส)งเสริมและสนับสนุนผูPประกอบการผ)านโครงการต)าง ๆ มาอย)างต)อเนื่อง สสว. พบว)า

โครงการของภาครัฐบางส)วนอาจยังไม)สามารถตอบโจทย^ความตPองการที่แทPจริง เนื่องจากผูPประกอบการแต)ละ

รายมีความตPองการในการพัฒนาธุรกิจที่แตกต)างกันตามลักษณะของธุรกิจ นอกจากนี้ ระดับความตPองการ

พัฒนาก็แตกต)างกันไป บางรายตPองการการพัฒนาในขั้นพื้นฐาน ในขณะที่บางรายตPองการการพัฒนาเชิงลึก 

ซึ่งโครงการแบบเดิมที่มีหลักเกณฑ^และขั้นตอนที่ตายตัวจึงยังไม)สามารถตอบสนองความตPองการที่หลากหลาย

และเฉพาะเจาะจงของ SME ไดPอย)างตรงจุด 

 จากขPอจำกัดดังกล)าวขPางตPน ในปe 2565 สสว. จึงไดPปรับแนวทางการดำเนินการโดยพัฒนา

แพลตฟอร^มออนไลน̂ระบบ Business Development Service (BDS) (https://bds.sme.go.th) ภายใตP

แนวคิด “SME ป~ง ตังไดPคืน” เพื่อใหPเป<นแพลตฟอร^มออนไลน̂ ท่ีรวบรวมบริการพัฒนาธุรกิจจากหน)วยงาน

ภาครัฐและเอกชน และมีบริการครอบคลุมตลอดกระบวนการพัฒนาธุรกิจทุกดPาน โดย MSME สามารถเลือก

บริการที่ตรงกับความตPองการของตนเองไดPโดยตรง และที่สำคัญ MSME จะไดPรับการอุดหนุนค)าใชPจ)ายในการ

พัฒนาธุรกิจแบบร)วมจ)าย (Co-payment) แบบไม)มีเง่ือนไขการชำระคืนสูงสุดถึง 500,000 บาทต)อราย  

 ดังนั้น เพื่อช)วยใหPผูPประกอบการที่ตPองการใชPบริการมีความเขPาใจกระบวนการและเขPาถึงการใชPงาน

บนระบบ BDS ไดPง)ายมากขึ้น  สสว. จึงไดPจัดทำคู)มือการใชPงานเว็บไซต^ระบบ BDS (สำหรับผูPประกอบการ 

SME) ฉบับนี้ขึ้น  ซึ่ง สสว. คาดว)าจากการผลักดันมาตรการส)งเสริมผูPประกอบการผ)านระบบ BDS นี้ จะทำใหP

ผูPประกอบการ MSME สามารถเขPาถึงบริการของภาครัฐไดPอย)างทั่วถึงตามความตPองการธุรกิจไดPดPวยตนเอง 

และจะสามารถสรPางมูลค)าเพิ่มใหPกับสินคPาและบริการ ลดตPนทุน เพิ่มประสิทธิภาพ สรPางโอกาสทางการคPาการ

ลงทุน สรPางรายไดPเพิ่มขึ้น และมีความพรPอมในดPานมาตรฐาน ซึ่งเป<นป~จจัยที่สำคัญในการทำใหPผูPประกอบการ 

MSME มีศักยภาพในการแข)งขันและสามารถเติบโตไดPอย)างย่ังยืนต)อไป 

 

ฝ�ายประสานเครือข)ายผูPใหPบริการ SMEs และส)งเสริมนโยบายภาครัฐ 

สำนักงานส)งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย)อม 
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มาตรการส'งเสริมผู-ประกอบการผ'านระบบ BDS (Business Development Service) 

“SME ปIง  ตังได-คืน” 

 สำนักงานส)งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย)อม (สสว.) ได<ดำเนินมาตรการการให<ความช)วยเหลือ 

อุดหนุน วิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย)อม หรือ มาตรการส)งเสริมผู <ประกอบการผ)านระบบ BDS (Business 

Development Service) ในชื่อว)า “SME ป[ง ตังได<คืน” โดยมีวัตถุประสงค`เพื่อส)งเสริมและสนับสนุนผู<ประกอบการ 

SME ให<ได<รับโอกาสในการเข<าถึงการบริการสนับสนุนด<านการพัฒนาธุรกิจในรูปแบบใหม) ที่ผู<ประกอบการ SME จะ

สามารถเลือกรับการบริการ หรือรับการพัฒนากับผู <ให<บริการทางธุรกิจ (Business Development Service 

Provider : BDSP) ในด<านท่ีตรงกับความต<องการของธุรกิจของตน  

 ผู <ประกอบการสามารถลงทะเบียนใช<งานระบบโดยไม)มีค)าใช<จ)าย ผ)านแพลตฟอร`มออนไลน̀ BDS 

(https://bds.sme.go.th) ซึ ่งแพลตฟอร`มออนไลน̀ BDS (https://bds.sme.go.th) จะทำหน<าที่รวบรวมบริการ

ต)าง ๆ ในการพัฒนาธุรกิจ เช)น การเพิ่มผลิตภาพและประสิทธิภาพธุรกิจ การพัฒนาและบริหารจัดการธุรกิจ การ

พัฒนาคุณภาพและมาตรฐานสินค<าและบริการ การพัฒนาช)องทางการจำหน)ายและการตลาดทั้งในประเทศและ

ต)างประเทศ จากหน)วยงานผู<ให<บริการทางธุรกิจ ซึ่งเปuนส)วนราชการ หน)วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ และองค`การ

เอกชนชั้นนำจากทั่วประเทศ  โดยที่ผู<ประกอบการ SME จะสามารถดำเนินการด<วยตนเองได<ทั้งหมดผ)านระบบ ซ่ึง

จะทำให<ผู<ประกอบการ SME ได<เลือกใช<บริการในการพัฒนาธุรกิจได<ตามท่ีต<องการและเหมาะสมกับธุรกิจของตนเอง 

และไม)ติดข<อจำกัดของพื้นท่ี  นอกจากน้ีผู<ประกอบการ SME ที่ได<เลือกใช<บริการผ)านระบบ จะได<รับเงินช)วยเหลือ

อุดหนุนค)าใช<จ)ายในการพัฒนาแบบร)วมจ)าย (co-payment) แบบให<เปล)าไม)มีเงื่อนไขการชำระคืน (Grant) สูงสุด 

ถึง 500,000 บาทต)อราย โดย สสว. จะจัดสรรงบประมาณในสัดส)วนร<อยละ 50 – 80 ต)อป� ตามขนาดของธุรกิจ 

สูงสุดไม)เกินรายละ 200,000 บาทต)อป� 

 
 

หมายเหต ุ เงินที่ผู-รับอุดหนุนนี้ เปnนเงินที่รวมภาษีและคiาธรรมเนียมตiาง ๆ ไว-หมดแล-ว และถือเปnนรายได-ของ SME ซึ่งจะต-องถูกหัก

ภาษี ณ ที่จiาย (ร-อยละ 1) และต-องเสียภาษีตามที่กฎหมายกำหนด 

https://bds.sme.go.th/
https://bds.sme.go.th/
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สรุปขั้นตอนการใช-บริการ 
 

 

รายละเอียดข้ันตอนและระยะเวลาดำเนินการ ของผู8ประกอบการ ผู8ให8บริการทางธุรกิจ และ สสว.  

ขั้นตอนของผู-ประกอบการ /BDSP /สสว. 
ระยะเวลา

ดำเนินการ 
หมายเหต ุ

ขั้นตอนที่ 1 SME ลงทะเบียนบนระบบ BDS และ SME ONE ID 

1.1 SME ลงทะเบียนบนระบบ BDS (https://bds.sme.go.th)  พร-อมทั้งลงทะเบียนใน

ระบบ SME ONE ID (https://bizportal.go.th/)  เพื่อให-สามารถใช-บริการตiาง ๆ 

ของ สสว. โดยไมiมีคiาใช-จiาย 

10 นาที  

1.2 กรณีบุคคลธรรมดา ซึ่งไมiมีข-อมูลงบการเงินจาก DBD ต-องรอการพิจารณาจาก สสว. ภายใน 3 วัน  

ขั้นตอนที่ 2 SME ยืนยันตัวตนความเปoน SME บนระบบ BDS  

SME ยืนยันตัวตนความเปnน SME บนระบบ โดยตรวจสอบและแนบเอกสารตiาง ๆ 

เพิ่มเติม เพื่อให-สามารถจัดกลุiมตามขนาดธุรกิจของผู-ประกอบการได- 

10 นาที  

ขั้นตอนที่ 3  SME เลือกใช-บริการ ยื่นข-อเสนอการพัฒนา และจัดทำสัญญา 

3.1 ผู-ประกอบการเลือกบริการตามที่ต-องการ และขอใบเสนอราคาจาก BDSP ผiานระบบ  5 นาที กรณี SME เปรียบเทียบ

และเลือกบริการได7แล7ว 

3.2 BDSP ประสานสอบถามข-อมูล และจัดทำใบเสนอราคาและสiงให- SME ผiานระบบ ภายใน 1-3 วัน กรณ ีBDSP ดำเนินการ

บนระบบทันท ี

https://bds.sme.go.th/
https://bizportal.go.th/
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ขั้นตอนของผู-ประกอบการ /BDSP /สสว. 
ระยะเวลา

ดำเนินการ 
หมายเหต ุ

3.3 SME นำใบเสนอราคาที่ได-รับแนบบนระบบ กรอกรายละเอียด พร-อมตรวจสอบไฟลS

เอกสารให-ถูกต-องครบถ-วน และยื่นข-อเสนอการพัฒนากับ สสว.  

15 นาที  

3.4 สสว. รับข-อเสนอการพัฒนา และตรวจสอบข-อเสนอการพัฒนา ภายใน 7 วัน  

3.5 สสว. นำข-อเสนอการพัฒนาเข-าที่ประชุมคณะทำงานกลั่นกรองฯ SME และเสนอ  

ผอ.สสว. เพื่อพิจารณาอนุมัติข-อเสนอการพัฒนา 

ภายใน 15 วัน หากข7อเสนอการพัฒนา

ไมEมีการแก7ไข 

3.6 สสว. อนุมัติข-อเสนอการพัฒนา และกดอนุมัติผiานระบบ ภายใน 3-5 วัน หากข7อเสนอการพัฒนา

ได7รับการอนุมัต ิ

3.7 ฝ�ายกฎหมาย สสว. ตรวจสอบแก-ไขสัญญา ภายใน 3-5 วัน หากสัญญาฯ ไมEมีการ

แก7ไข 

3.8 สสว. อัพโหลดสัญญาผiานระบบ ให- SME ลงนาม 5 นาที  

3.9 SME ลงนามในสัญญา และนำสiงสัญญาผiานระบบ ภายใน 30 วัน หาก SME ไมEลงนาม

ภายใน 30 วัน จะถือวEา

ไมEประสงคRเข7ารับการ

พัฒนา 

3.10 สสว. ตรวจสอบความถูกต-องของสัญญา เสนอลงนาม ออกเลขสัญญา และอัพโหลด

สัญญาฉบับสมบูรณSผiานระบบ 

ภายใน 5 วัน หากสัญญา ไมEมีการ

แก7ไข 

ขั้นตอนที่ 4 เริ่มการพัฒนา    

4.1 SME ชำระคiาใช-จiายกับ BDSP เต็มจำนวนกiอนเริ่มการพัฒนา ระยะเวลาการชำระเงินเปTนไปตามที่ SME และ 

BDSP  ตกลงรEวมกัน 

4.2 SME เข-ารับการพัฒนากับหนiวยงาน BDSP ที่ได-เลือกบริการไว- ระยะเวลาการพัฒนาเปTนไปตามสัญญา 

ขั้นตอนที่ 5 การเบิกเงินคืนจาก สสว. 

5.1 SME นำใบเสร็จร ับเง ินจาก BDSP พร-อมทั ้งประเมินผลการพัฒนา และแนบ 

ผลการพัฒนาผiานระบบ เพื่อเบิกคiาใช-จiายกับ สสว.  

1 วัน หาก SME ดำเนินการ

ทันทีเมื่อพัฒนาเสร็จสิ้น 

5.2 สสว. ตรวจสอบเอกสารการเบิกจiาย และเอกสารประกอบตiาง ๆ หากไมiมีแก-ไข จัดทำ

บันทึกเพื่อขออนุมัติเบิกจiาย 

ภายใน 15 วัน จำนวนระยะเวลาการ

เบิกจEายจะเพิ่มขึ้น  

หากเอกสารไมEถูกต7อง

ครบถ7วน  
5.3 นำสiงบันทึกขอเบิกจiายพร-อมเอกสารประกอบ ให-ฝ�ายบัญชี สสว. ตรวจสอบเอกสาร

กiอนนำเสนอขออนุมัติคiาใช-จiาย 

ภายใน 15 วัน 

5.4  ฝ�ายการเงิน สสว. ตรวจสอบเอกสาร จำนวนเงิน พร-อมทั้งหักภาษี ณ ที่จiายร-อยละ 1 

พร-อมแจ-งเตือนการโอนเงินผiานระบบ KTB Corporate ออนไลนS 

ภายใน 10 วัน 

5.5  SME ได-รับเงินผiานบัญชีธนาคารที่ได-แจ-งข-อมูลไว- ภายใน 3 วัน   

 

หมายเหตุ  ระยะเวลาดังกล)าวเปuนเวลาประมาณการ ทั้งนี้อาจมีการเปลี่ยนแปลงได< ขึ้นอยู)กับเงื่อนไขของการ

ดำเนินการของผู<ประกอบการ ผู<ให<บริการทางธุรกิจ และความถูกต<องครบถ<วนของเอกสาร 
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สมัครเข(าร*วมโครงการและศึกษารายละเอียดข(อมูลท่ี :  https://bds.sme.go.th/  

หน*วยงานผู(รับผิดชอบและการติดต*อ ฝPายประสานเครือขSายผู8ให8บริการ SMEs และสSงเสริมนโยบายภาครัฐ  โทร. 02-142-

9076, 02-142-9077 Call center 1301 e-mail: bds@sme.go.th หรือติดตSอสอบถามข8อมูลเพิ่มเติมที่: ศูนยqให8บริการ 

SMEs ครบวงจร (OSS) ท่ัวประเทศ https://oss.sme.go.th/OSS/Oss_Branch.aspx 

 

การสมัครใช-บริการ 
1) การสมัครสมาชิกเพื่อเข-าใช-งานระบบด-วย DGA Digital ID (กรณีบัญชีประชาชน) 

       สำหรับผู8ประกอบการท่ียังไมSได8เปyนสมาชิก สามารถทำการสมัครสมาชิกได8โดยไมSมีคSาใช8จSาย  เพ่ือเข8าใช8งานระบบ 

โดยมีข้ันตอน ดังน้ี 

1. คลิกปุPม “เข(าสู*ระบบ”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุZมเข7าสูEระบบ 

mailto:bds@sme.go.th
https://oss.sme.go.th/OSS/Oss_Branch.aspx
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2. ระบบจะแสดงหน8าเข8าใช8งานระบบ จากน้ันคลิกปุPม “ลงช่ือเข(าใช(งานด(วย Digital ID” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ระบบจะแสดงหน8า “ระบบยืนยันตัวบุคคลกลางภาครัฐ” ให8ทำการคลิกปุ Pม “เข(าสู *ระบบด(วยบัญชี

ประชาชน” 

 
 

  

4. ระบบจะแสดงหน8า “ข(อมูลการยืนยันตัวตน” กรุณาเลือกประเภทการยืนยันตัวตนที่ขึ้นทะเบียนไว8กับ SME 

ONE ID และคลิกปุPม “ยืนยันตัวตน”  แตSถ8าหากไมSมีบัญชีเข8าใช8งาน “DGA Digital ID” ให8ทำการคลิกปุPม 

“ลงทะเบียน” 

*หากติดป�ญหาในการเข8าใช8งานหรือมีข8อสงสัยในการสมัครบัญชีเข8าใช8งาน “DGA Digital ID” สามารถติดตSอ

สอบถามข8อมูลได8ท่ีเบอรq 02-612-6060 

คลิกปุZมลงทะเบียนด7วย One ID 

คลิกปุZมเข7าสูEระบบด7วยบัญชีประชาชน 



 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต BDS สำหรับผูประกอบการ SME 

 
 8 

 
 

5. เมื่อทำการเข8าสูSระบบเรียบร8อยแล8ว กรณีหากมีการขอข(อมูลเพิ่มเติม ระบบจะแสดงหน8า “ข(อมูลเพิ่มเติม” 

เพื ่อเสร็จสิ ้นขั ้นตอนการลงทะเบียนเข8าใช8งาน โดยระบบจะดึงข8อมูลชื ่อ-นามสกุล อีเมล และเบอรq

โทรศัพทqมือถือ มาจากระบบ DGA Digital ID โดยผู8ประกอบการสามารถแก8ไขอีเมลและเบอรqโทรศัพทqมือถือได8 

จากนั้นคลิกปุPม “ยอมรับ นโยบายการคุ(มครองข(อมูลส*วนบุคคล และ ข(อกำหนดของเว็บไซต\” และคลิกปุPม 

“ลงทะเบียน” 

 
 

6. ระบบจะแสดงหน8าตSางแจ8งเตือนผลการสมัครสมาชิกสำเร็จ จากน้ันคลิกปุPม “OK” 

1. กรอกข7อมูลสำหรับลงชื่อเข7าใช7งาน 

2. คลิกปุZมเข7าสูEระบบ 

คลิกปุZมลงทะเบียน กรณีไมEมีบัญชีเข7าใช7งาน 

1. แก7ไขอีเมลหรือเบอรRโทรศัพทR  

(หากต7องการ) 

2. คลิกปุZมยอมรับ นโยบายการ

คุ7มครองข7อมูลสEวนบุคคล และ 

ข7อกำหนดของเว็บไซตR 

3. คลิกปุZมลงทะเบียน 
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7. จากน้ันระบบจะแสดงหน8า “ข(อมูลการยืนยันตัวตน” เพ่ือทำการเลือกประเภทการยืนยันตัวตนท่ีข้ึนทะเบียนไว8

กับ SME ONE ID 

 
7.1 กรณีเลือกประเภทยืนยันตัวตนบุคคลธรรมดาที่ขึ้นทะเบียนกับระบบ SME ONE ID ระบบจะแสดงรายช่ือ

สถานประกอบการที่ได8ทำการขึ้นทะเบียนไว8ในระบบ SME ONE ID ให8ทำการเลือกสถานประกอบการ 

จากน้ันคลิกปุPม “บันทึก” 

 
  

 

7.2 กรณีเลือกประเภทยืนยันตัวตนบุคคลธรรมดาที่ดำเนินการแทนนิติบุคคลกับระบบ SME ONE ID ระบบจะ

แสดงชSองข8อมูลสำหรับกรอกเลขนิติบุคคลท่ีข้ึนทะเบียนกับระบบ SME ONE ID จากน้ันคลิกปุPม “บันทึก” 

 

คลิกปุZม OK 

เลือกประเภทการยืนยันตัวตน 

1. เลือกสถานประกอบการ 

2. คลิกปุZมบันทึก 
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7.3 กรณีเลือกประเภทยืนยันตัวตนวิสาหกิจชุมชนที่ขึ้นทะเบียนกับระบบ SME ONE ID ระบบจะแสดงชSอง

ข8อมูลสำหรับกรอกเลขนิติบุคคลท่ีข้ึนทะเบียนกับระบบ SME ONE ID จากน้ันคลิกปุPม “บันทึก” 

 

 
 

 

8. เมื่อทำการเลือกประเภทการยืนยันตัวตนที่ขึ้นทะเบียนไว8กับ SME ONE ID และบันทึกข8อมูลเรียบร8อยแล8ว 

ระบบจะแสดงหน8าข8อมูลสถานประกอบการที่ดึงมาจากระบบ SME ONE ID เพื่อทำการกรอกข8อมูลให8สมบูรณq

ครบถ8วน จากน้ันคลิกปุPม “ส*งข(อมูล” เพ่ือเปyนการเสร็จส้ินข้ันตอนการยืนยันตัวตนผู8ประกอบการ 

 

1. กรอกเลขนิติบุคล 

2. คลิกปุZมบันทึก 

1. กรอกเลขวิสาหกิจชุมชน 

2. คลิกปุZมบันทึก 
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1. กรอกข7อมูลผู7ประกอบการ 

3. กรอกข7อมูลผู7ประสานงาน

หลัก 

2. กรอกข7อมูลที่อยูEสถานประกอบการ 
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9. ระบบจะแสดงหน8าตSางแจ8งเตือนผลการยืนยันตัวตนสำเร็จ จากนั้นคลิกปุPม “ตกลง” หรือกรณีต8องการพิมพq

ข8อมูลสถานประกอบการท่ีได8ทำการยืนยันตัวตน คลิกปุPม “พิมพ\ข(อมูล” 

 

2) การสมัครสมาชิกเพื่อเข-าใช-งานระบบด-วย DGA Digital ID DBD (กรณีบัญชีนิติบุคคล) 

      สำหรับผู8ประกอบการท่ียังไมSได8เปyนสมาชิก ให8ทำการสมัครสมาชิก เพ่ือเข8าใช8งานระบบ โดยมีข้ันตอน ดังน้ี 

1. คลิกปุPม “เข(าสู*ระบบ”  

 

4. เลือกแหลEงชEองทางที่

ได7รับข7อมูลขEาวสาร 

5. เลือกหนEวยงานของ สสว. 

ที่ได7รับคำแนะนำ 

6. คลิกปุZมยอมรับ นโยบายการ

คุ7มครองข7อมูลสEวนบุคคล และ 

ข7อกำหนดของเว็บไซตR 7. คลิกปุZมสEงข7อมูล 

คลิกปุZมตกลง 

คลิกปุZมพิมพRข7อมูล  

กรณีต7องการพิมพRข7อมูลสถานประกอบการ 

คลิกปุZมเข7าสูEระบบ 
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2. ระบบจะแสดงหน8าเข8าใช8งานระบบ จากน้ันคลิกปุPม “ลงทะเบียนด(วย One ID” 

 
 

 

3. ระบบจะแสดงหน8า “ระบบยืนยันตัวบุคคลกลางภาครัฐ” ให8ทำการคลิกปุPม “เข(าสู*ระบบด(วยบัญชีนิติบุคคล” 

 
  

 

 

คลิกปุZมลงทะเบียนด7วย One ID 

คลิกปุZมเข7าสูEระบบด7วยบัญชีนิติบุคคล 
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4. ระบบจะแสดงหน8า “DGA Digital ID DBD” ให8ทำการกรอกข8อมูลสำหรับลงชื ่อเข8าใช8งานและคลิกปุPม                   

“เข(าสู*ระบบ”  แตSถ8าหากไมSมีบัญชีเข8าใช8งาน “DGA Digital ID DBD” ให8ทำการคลิกปุPม “ลงทะเบียน” 

*หากติดป�ญหาในการเข8าใช8งานหรือมีข8อสงสัยในการสมัครบัญชีเข8าใช8งาน “DGA Digital ID DBD” สามารถ

ติดตSอสอบถามข8อมูลได8ท่ีเบอรq 02-612-6060 

 
 

5. เมื่อทำการเข8าสูSระบบเรียบร8อยแล8ว ระบบจะแสดงหน8า “ข(อมูลเพิ่มเติม” เพื่อเสร็จสิ้นขั้นตอนการลงทะเบียน

เข8าใช8งาน ให8ทำการกรอกข8อมูลชื่อและนามสกุล และระบบจะดึงข8อมูลอีเมล และเบอรqโทรศัพทqมือถือ มาจาก

ระบบ DGA Digital ID DBD โดยผู8ประกอบการสามารถแก8ไขอีเมลและเบอรqโทรศัพทqมือถือได8 จากนั้นคลิกปุPม 

“ยอมรับ นโยบายการคุ(มครองข(อมูลส*วนบุคคล และ ข(อกำหนดของเว็บไซต\” และคลิกปุPม “ลงทะเบียน” 

 

1. กรอกข7อมูลสำหรับลงชื่อเข7าใช7งาน 

2. คลิกปุZมเข7าสูEระบบ 

คลิกปุZมลงทะเบียน กรณีไมEมีบัญชีเข7าใช7งาน 

2. แก7ไขอีเมลหรือเบอรRโทรศัพทR  

(หากต7องการ) 

3. คลิกปุZมยอมรับ นโยบายการ

คุ7มครองข7อมูลสEวนบุคคล และ 

ข7อกำหนดของเว็บไซตR 
4. คลิกปุZมลงทะเบียน 

1. ระบุชื่อและนามสกุล 
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6. ระบบจะแสดงหน8าตSางแจ8งเตือนผลการสมัครสมาชิกสำเร็จ จากน้ันคลิกปุPม “OK” 

 

 

7. ระบบจะแสดงหน8าข8อมูลสถานประกอบการที่ดึงมาจากระบบ SME ONE ID เพื่อทำการกรอกข8อมูลให8สมบูรณq

ครบถ8วน จากน้ันคลิกปุPม “ส*งข(อมูล” เพ่ือเปyนการเสร็จส้ินข้ันตอนการยืนยันตัวตนผู8ประกอบการ 

 

 

                 

คลิกปุZม OK 

1. กรอกข7อมูลผู7ประกอบการ 

2. กรอกข7อมูลที่อยูEสถานประกอบการ 
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8. ระบบจะแสดงหน8าตSางแจ8งเตือนผลการยืนยันตัวตนสำเร็จ จากนั้นคลิกปุPม “ตกลง” หรือกรณีต8องการพิมพq

ข8อมูลสถานประกอบการท่ีได8ทำการยืนยันตัวตน คลิกปุPม “พิมพ\ข(อมูล” 

 

 

 

 

3. กรอกข7อมูลผู7ประสานงาน

หลัก 

4. เลือกแหลEงชEองทางที่

ได7รับข7อมูลขEาวสาร 

5. เลือกหนEวยงานของ สสว. 

ที่ได7รับคำแนะนำ 

6. คลิกปุZมยอมรับ นโยบายการ

คุ7มครองข7อมูลสEวนบุคคล และ 

ข7อกำหนดของเว็บไซตR 7. คลิกปุZมสEงข7อมูล 

คลิกปุZมตกลง คลิกปุZมพิมพRข7อมูล  

กรณีต7องการพิมพRข7อมูลสถานประกอบการ 
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3) การเข-าใช-งานระบบด-วยอีเมล/เบอรaโทรศัพทa 

 สำหรับผู8ประกอบการท่ีเปyนสมาชิกแล8ว สามารถใช8งานระบบ โดยมีข้ันตอน ดังน้ี 

1. คลิกปุPม “เข(าสู*ระบบ” 

 

 

2. ระบบจะแสดงหน8าเข8าใช8งานระบบ จากน้ันกรอกรายละเอียดดังน้ี 

 
 

 
 

คลิกปุZมเข7าสูEระบบ 

1. กรอกอีเมล หรือเบอรRโทรศัพทR 

2. กรอกรหัสผEาน 
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3. หากต8องการให8ระบบจดจำอีเมล/เบอรqโทรศัพทq และรหัสผSาน สามารถเลือกคลิก “ ”  จากน้ัน

คลิกปุPม “เข(าสู*ระบบ” 

 

 

4. เมื่อเข8าสูSระบบแล8ว ระบบจะทำการเข8าไปสูSที่หน8าแรกของเว็บไซตq โดยจะแสดงไอคอนโปรไฟลq และชื่อโปร

ไฟลq แทนท่ีปุPมเข8าใช8งานระบบ 

 

 

 

แสดงไอคอนโปรไฟลR 

และชื่อโปรไฟลR 

2. คลิกปุZมเข7าสูEระบบ 

1. คลิกปุZมบันทึกผู7ใช7งาน 
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4) การเข-าใช-งานระบบด-วย DGA Digital ID (กรณีบัญชีประชาชน) 

      สำหรับผู8ประกอบการท่ียังไมSได8เปyนสมาชิก ให8ทำการสมัครสมาชิก เพ่ือเข8าใช8งานระบบ โดยมีข้ันตอน ดังน้ี 

1. คลิกปุPม “เข(าสู*ระบบ”  

 
 

2. ระบบจะแสดงหน8าเข8าใช8งานระบบ จากน้ันคลิกปุPม “ลงทะเบียนด(วย One ID” 

 
 

 

 

 

คลิกปุZมเข7าสูEระบบ 

คลิกปุZมลงทะเบียนด7วย One ID 
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3. ระบบจะแสดงหน8า “ระบบยืนยันตัวบุคคลกลางภาครัฐ” ให8ทำการคลิกปุ Pม “เข(าสู *ระบบด(วยบัญชี

ประชาชน” 

 
  

4. ระบบจะแสดงหน8า “DGA Digital ID” ให 8ทำการกรอกข8อมูลสำหรับลงชื ่อเข 8าใช 8งานและคลิกปุPม                   

“เข(าสู*ระบบ” 

*หากติดป�ญหาในการเข8าใช8งาน “DGA Digital ID” สามารถติดตSอสอบถามข8อมูลได8ท่ีเบอรq 02-612-6060 

 
 

 

คลิกปุZมเข7าสูEระบบด7วยบัญชีประชาชน 

1. กรอกข7อมูลสำหรับลงชื่อเข7าใช7งาน 

2. คลิกปุZมเข7าสูEระบบ 
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5. เมื่อเข8าสูSระบบแล8ว ระบบจะทำการเข8าไปสูSที่หน8าแรกของเว็บไซตq โดยจะแสดงไอคอนโปรไฟลq และชื่อโปร

ไฟลq แทนท่ีปุPมเข8าใช8งานระบบ 

 

 

แสดงไอคอนโปรไฟลR 

และชื่อโปรไฟลR 
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5) การเข-าใช-งานระบบด-วย DGA Digital ID DBD (กรณีบัญชีนิติบุคคล) 

      สำหรับผู8ประกอบการท่ียังไมSได8เปyนสมาชิก ให8ทำการสมัครสมาชิก เพ่ือเข8าใช8งานระบบ โดยมีข้ันตอน ดังน้ี 

1. คลิกปุPม “เข(าสู*ระบบ”  

 
 

2. ระบบจะแสดงหน8าเข8าใช8งานระบบ จากน้ันคลิกปุPม “ลงทะเบียนด(วย One ID” 

 
 

 

คลิกปุZมเข7าสูEระบบ 

คลิกปุZมลงทะเบียนด7วย One ID 
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3. ระบบจะแสดงหน8า “ระบบยืนยันตัวบุคคลกลางภาครัฐ” ให8ทำการคลิกปุPม “เข(าสู*ระบบด(วยบัญชีนิติบุคคล” 

 
  

4. ระบบจะแสดงหน8า “DGA Digital ID DBD” ให8ทำการกรอกข8อมูลสำหรับลงชื ่อเข8าใช8งานและคลิกปุPม                   

“เข(าสู*ระบบ”  

*หากติดป�ญหาในการเข8าใช8งาน “DGA Digital ID DBD” สามารถติดตSอสอบถามข8อมูลได8ที่เบอรq 02-612-

6060 

 
 

คลิกปุZมเข7าสูEระบบด7วยบัญชีนิติบุคคล 

1. กรอกข7อมูลสำหรับลงชื่อเข7าใช7งาน 

2. คลิกปุZมเข7าสูEระบบ 
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5. เมื่อเข8าสูSระบบแล8ว ระบบจะทำการเข8าไปสูSที่หน8าแรกของเว็บไซตq โดยจะแสดงไอคอนโปรไฟลq และชื่อโปร

ไฟลq แทนท่ีปุPมเข8าใช8งานระบบ 

 

 

แสดงไอคอนโปรไฟลR 

และชื่อโปรไฟลR 
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เมนูบัญชีผู-ประกอบการ (SME) 

เมนูบัญชีผู8ประกอบการเปyนหน8ารวมสำหรับดูข8อมูลของผู8ประกอบการ ผู8ประกอบการสามารถเข8าที่เมนูบัญชี

ผู8ประกอบการ โดยการคลิกรูปโปรไฟลq จากน้ันเลือกรายการ “บัญชีผู(ประกอบการ (SME)” 

 
 

 เมื่อคลิกเมนู “บัญชีผู(ประกอบการ” ระบบจะแสดงหน8า “บัญชีผู(ประกอบการ (SME)” ซึ่งเปyนหน8ารวมข8อมูลของ

ผู8ประกอบการ โดยประกอบไปด8วยเมนู ดังน้ี 

1. e-Wallet 

2. โครงการของฉัน 

3. รายการขอใบเสนอราคา 

4. ติดตามสถานะ 

5. บริการท่ีสนใจ 

6. ยอดเงินคงเหลือ, ยอดเงินท่ีได( และยอดเงินท่ีถูกใช( 

7. ข(อมูลสมาชิก 

8. เอกสารสำหรับลงทะเบียนเข(าร*วมโครงการฯ 

9. ดูแจ(งเตือนล*าสุด 

10. ข(อมูลการใช(งานล*าสุด  

   

2. คลิกเมนูบัญชีผู7ประกอบการ (SME) 

1. คลิกไอคอนรูปโปรไฟลR 
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1. e–Wallet 

     หากผู 8ประกอบการต8องการดูรายการชำระเง ินคSาบริการผSาน e-Wallet ให8คลิกที ่ป ุ Pมเมนู “ดู

รายละเอียด”ของกลSอง e-Wallet  

 

 

2. โครงการของฉัน 4. ติดตามสถานะ 

5. บริการที่สนใจ 

3. รายการขอใบเสนอราคา 

7. แก7ไขข7อมูลผู7ประกอบการ 

8. เอกสารสำหรับลงทะเบียนเข7ารEวมโครงการ 

9. ดูแจ7งเตือนลEาสุด 

10. ข7อมูลการใช7งานลEาสุด 

1. e-Wallet 

คลิกปุZม ดูรายละเอียด 

6. ยอดเงินคงเหลือ, ยอดเงินที่ได7 และยอดเงินที่ถูกใช7 
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     โดยเม่ือคลิกเข8าไปแล8ว ระบบจะแสดงหน8า “e-Wallet” โดยจะแสดงข8อมูล “ยอดเงินท่ีชำระบริการ” 

 

2. โครงการของฉัน 

       หากผู8ประกอบการต8องการดูโครงการของตนเองที่ได8เข8ารSวมทั้งหมด ให8คลิกที่ปุPมเมนู “ดูรายละเอียด”

ของกลSองโครงการของฉัน 

 

     โดยเมื่อคลิกเข8าไปแล8ว ระบบจะแสดงหน8า “โครงการของฉัน” สามารถเข8าไปจัดการข8อมูลโครงการได8ท่ีปุPม 

“จัดการข(อมูล“ 

 

คลิกเมน ูจัดการข7อมูล 

คลิกปุZมดูรายละเอียด 
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3. รายการขอใบเสนอราคา 

     หากผู8ประกอบการต8องการดูข8อมูลรายการขอใบเสนอราคาที่ได8ขอกับผู8ให8บริการ ให8คลิกที่ปุ Pมเมนู  

“ดูรายละเอียด” ของเมนูรายการใบเสนอราคา 

 
 

              โดยเม่ือคลิกเข8าไปแล8ว ระบบแสดงหน8า “รายการขอใบเสนอราคา”  

  

       โดยสถานะการขอใบเสนอราคา จะประกอบไปด8วยดังน้ี 

3.1 สถานะ “รอ” สถานะนี้จะแสดงเมื่อผู8ประกอบการขอใบเสนอราคาไปในระบบแล8ว แตSทางผู8ให8บริการยัง

ไมSทำการสSงใบเสนอราคามา 

 
 

คลิกปุZมดูรายละเอียด 
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3.2 สถานะ “ยกเลิก สถานะนี้จะแสดงเมื่อผู8ประกอบการขอใบเสนอราคาไปในระบบแล8ว และทำการยกเลิก

ใบเสนอราคาน้ัน โดยใบเสนอราคาน้ันต8องอยูSในสถานะ “รอ” จึงจะสามารถยกเลิกได8 

 
 

3.3 สถานะ “ยกเลิกรายการ” สถานะนี้จะแสดงเมื่อผู8ประกอบการขอใบเสนอราคาไปในระบบแล8ว แตSทางผู8

ให8บริการทำการยกเลิกรายการขอใบเสนอราคาน้ัน 

 
 

3.4 สถานะ “สำเร็จ” สถานะนี้จะแสดงเมื่อผู8ประกอบการขอใบเสนอราคาไปในระบบแล8ว จากนั้นทางผู8ให8

บริการทำการสSงใบเสนอราคา 

  
 

วิธีใช(เคร่ืองมือในเมนูใบเสนอราคา  

ผู8ประกอบการสามารถคลิกปุPมไอคอน “ ” โดยเม่ือคลิกแล8วจะปรากฏเมนูให8เลือกดังน้ี 

 
 

 

1. เมนูดูใบเสนอราคา จะแสดงตSอเมื่อใบเสนอราคามีสถานะ “สำเร็จ” โดยผู8ประกอบการสามารถดูใบ

เสนอราคาท่ีผู8ให8บริการสSงผSานระบบได8จากเมนูน้ี 

ตัวอยSางใบเสนอราคา 

1. ดูใบเสนอราคา 

2. ขอใบเสนอราคาอีกครั้ง 

3. ยกเลิกคำขอใบเสนอราคา 
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2. เมนูขอใบเสนอราคาอีกครั้ง  การขอใบเสนอราคาใหมSสามารถทำได8ตลอดเวลา เมื่อคลิกเมนู “ขอใบ

เสนอราคาอีกคร้ัง” ระบบจะแสดงหน8า Popup ขอใบเสนอราคา 

 
 

3. ยกเลิกคำขอใบเสนอราคา การยกเลิกคำขอเสนอราคาสามารถทำได8เม่ือใบเสนอราคาอยูSในสถานะ “รอ” 

เมื่อคลิกปุPม “ยกเลิกคำขอใบเสนอราคา” ระบบแสดงหน8า Popup ยกเลิกใบเสนอราคา จากนั้นทำการ

กรอกรายละเอียดการขอยกเลิก เม่ือเสร็จส้ินแล8วคลิกปุPม “บันทึก” 

 
 

 

 

 

 

กรอกรายละเอียด 

คลิกปุZมสEงข7อมูล 

กรอกรายละเอียด 

คลิกปุZมบันทึก 
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4. ติดตามสถานะ 

     หากผู8ประกอบการต8องการติดตามสถานะตSาง ๆ ที่ผู 8ประกอบการได8ทำการยื่นเข8ามา ให8คลิกที่ปุPม              

“ดูรายละเอียด” ท่ีเมนู “ติดตามสถานะ” 

 

     ท่ีหน8า “ติดตามสถานะ” ผู8ให8บริการทางธุรกิจสามารถดูรายการติดตามสถานะของเร่ืองท่ีสSงให8เจ8าหน8าท่ี 

สสว. ตรวจสอบ และพิจารณาข8อมูล โดยสามารถเลือกประเภทตามที่กำหนดได8 ทั้งแบบประเภททั้งหมด 

หรือเลือกตามสถานะที่ต8องการติดตาม โดยข8อมูลที่แสดง จะแสดงวSารายการใด อยูSในประเภทใด มีสถานะ

เปyนอยSางไร และสามารถดูข8อมูลได8 โดยคลิกปุPมไอคอน “ ”  

 

 

 

 

 

คลิกปุZมดูรายละเอียด 

เลือกประเภทรายการติดตามสถานะ 

รายการติดตามสถานะ ประเภทรายการติดตามสถานะ คลิกปุZมไอคอน “ ” 

 เพื่อดูข7อมูล 

สถานะรายการติดตามสถานะ 
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5. บริการท่ีสนใจ 

       หากผู8ประกอบการต8องการดูบริการท่ีตนเองสนใจ ให8คลิกท่ีปุPม “ดูรายละเอียด” ท่ีเมนู “บริการท่ีสนใจ”  

 

     ระบบจะแสดงรายการบริการที่ผู8ให8บริการทางธุรกิจ ได8ทำการเพิ่มเข8ามาจากหน8ารายละเอียดบริการ โดย 

ผู8ใช8งานสามารถคลิกท่ีบริการ เพ่ือเข8าสูSหน8ารายละเอียดบริการได8 

 

        ระบบจะแสดงหน8ารายละเอียดบริการ 

 

คลิกปุZมดูรายละเอียด 

คลิกที่บริการ 
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6. ยอดเงินคงเหลือ, ยอดเงินท่ีไดN และยอดเงินท่ีถูกใชN 

      1. การแสดงจำนวนยอดเงินที่ได8 หมายถึงยอดเงินสูงสุดที่ผู8ประกอบการจะได8รับการสนับสนุน จาก 

สสว. 

   2. การแสดงจำนวนยอดเงินที่ถูกใช8 หมายถึงยอดเงินที่ผู8ประกอบการที่เคยได8รับการสนับสนุน จะมา

จากการที่ผู8ประกอบการได8รับการอนุมัติข8อเสนอโครงการที่ได8ทำการยื่นเข8ามาในระบบ โดยจะเปyนยอดรวม

ในทุกข8อเสนอท่ีได8รับการอนุมัติ 

   3. การแสดงจำนวนยอดเงินคงเหลือ หมายถึงยอดเงินคงเหลือที่ผู8ประกอบการจะสามารถใช8ในการย่ืน

ข8อเสนอ เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุมัติ เพ่ือรับเงินอุดหนุนจาก สสว. 

 

ยอดเงินคงเหลือ, ยอดเงินที่ได7 และยอดเงินที่ถูกใช7 
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7. ขNอมูลสมาชิก (แกNไขขNอมูลผูNประกอบการ) 

     หากผู8ประกอบการต8องการแก8ไขข8อมูลผู8ประกอบการ ให8คลิกปุPม “จัดการ” ท่ีเมนู “ข(อมูลสมาชิก” 

 

 

     ระบบจะแสดงหน8าข8อมูลยืนยันตัวตนผู8ประกอบการ ผู8ประกอบการสามารถคลิกปุPม “แก(ไขข(อมูล”  

เพ่ือทำการแก8ไขข8อมูล โดยสามารถแก8ไขข8อมูลในการติดตSอ (ผู8ประสานงานหลัก)  

คลิกปุZมจัดการข7อมูล 
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ระบบจะแสดง Popup “ข(อมูลในการติดต*อ (ผู(ประสานงานหลัก)” ผู8ประกอบการสามารถทำ

การเปล่ียนแปลงข8อมูล จากน้ันคลิกปุPม “บันทึก” 

 *ข(อมูล ท่ีบังคับกรอกจะมีเคร่ืองหมาย * 

 *กำหนดเอกสารสกุลไฟล\ .pdf ขนาดไม*เกิน 25 MB 

 
 

 

 

 

 

  

แก7ไขข7อมูลในการติดตEอ 

คลิกปุZมบันทึก 

คลิกปุZม แก7ไขข7อมูล 
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8. เอกสารสำหรับลงทะเบียนเขNารXวมโครงการฯ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการลงทะเบียนเข8ารSวมโครงการฯ ดังกลSาว ระบบจะมีคำแนะนำเอกสารท่ี

ต8องใช8แนบเพ่ือใช8ประกอบการพิจารณาข้ึนทะเบียนของผู8ประกอบการแตSละประเภทโดยย่ืนเอกสารได8ในรูปแบบ

ไฟลqอิเล็กทรอนิกสq เชSน เอกสารย่ืนภาษี เอกสารทะเบียนพาณิชยq สำเนาหน8าสมุดบัญชีธนาคาร เปyนต8น  

1. ผู8ประกอบการสามารถอัปโหลดเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณาเข8ารSวมโครงการได8ท่ีหัวข8อ  

“เอกสารสำหรับลงทะเบียนเข(าร*วมโครงการฯ” จากน้ันคลิกปุPม “จัดการข(อมูล” 

 

 

 

 

 

  

คลิกปุZมจัดการ 
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2. ระบบแสดงหน8าเอกสารสำหรับลงทะเบียนเข8ารSวมโครงการฯ ให8ผู8ประกอบการทำการอัปโหลดเอกสาร

ตามท่ีระบุ 

*เอกสารท่ีบังคับกรอกจะมีสัญลักษณ\ * 

*กำหนดเอกสารสกุลไฟล\ .pdf ขนาดไม*เกิน 25 MB 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. กรณที่ระบบมีข8อมูลเอกสารอยูSแล8ว ผู8ประกอบการสามารถทำการลบเอกสารเดิมออก และอัปโหลด

เอกสารเข8ามาใหมSได8 

*เอกสารท่ีบังคับกรอกจะมีสัญลักษณ\ * 

*กำหนดเอกสารสกุลไฟล\ .pdf ขนาดไม*เกิน 25 MB 

 
  

คลิกไอคอน “ ”  

เพื่ออัปโหลดเอกสาร 

คลิกปุZมปxดหน7าตEาง 

1. คลิกไอคอน “ ” เพื่อลบเอกสาร  

และคลิกไอคอน “ ”  เพื่ออัปโหลดเอกสาร 
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9. ดูแจNงเตือนลXาสุด 

     หากผู8ประกอบการต8องการดูรายละเอียดการแจ8งเตือนท้ังหมดในระบบ ให8คลิกปุPม “ดูท้ังหมด” ท่ีเมนู           

“แจ(งเตือนล*าสุด”  

 

     ระบบจะแสดงหน8า “แจ(งเตือน” โดยจะแสดงรายการแจ8งเตือน ท่ีประกอบไปด8วย วันท่ีแจ8งเตือน, 

ประเภทการแจ8งเตือน และรายละเอียดการแจ8งเตือน 

 
 

  

คลิกปุZมดูทั้งหมด 
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10. ขNอมูลการใชNงานลXาสุด 

     หากผู8ประกอบการต8องการดูรายละเอียดการใช8งานระบบของตนเอง ให8คลิกปุPม “ดูท้ังหมด” ท่ีเมนู 

“ข(อมูลการใช(งานล*าสุด”  

 

ระบบจะแสดงหน8า “ข(อมูลการใช(งาน” โดยจะแสดงรายการแจ8งเตือน ท่ีประกอบไปด8วย วันท่ีทำ

รายการ, หัวข8อ และรายละเอียด 

 

คลิกปุZมดูทั้งหมด 
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ขอใบเสนอราคาบริการที่เข-าร'วมโครงการ 
 

1. เม่ือผู8ประกอบการต8องการเข8ารSวมโครงการและจัดทำข8อเสนอโครงการ ให8ทำการคลิกเมนู                        

“เก่ียวกับมาตรการ” จากน้ันคลิกเมนู “โครงการสนับสนุนผู(ประกอบการ” 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน8ารายการโครงการ ให8ทำการคลิกโครงการท่ีต8องการเข8ารSวม 

 

 

 

 

 

1. คลิกเมนูเกี่ยวกับมาตรการ 

คลิกเลือกโครงการที่ต7องการเข7ารEวม 

2. คลิกเมนูโครงการสนับสนุนผู7ประกอบการ 
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3. ระบบจะแสดงหน8ารายละเอียดโครงการ ให8ผู8ประกอบการคลิกแถบเมนูเลือกหมวดบริการ จากนั้นคลิกแถบ

เมนูเลือกหมวดบริการ ผู8ประกอบการสามารถค8นหาด8วย “ชื่อบริการ” หรือค8นหาด8วยคำค8น (Keyword) 

โดยการกรอกที ่ชSอง “คำค(น (Keyword)” เลือกจากประเภทบริการ เลือกจาก Highlight เลือกจาก

กลุSมเป�าหมาย เลือกจากจังหวัด และเลือกจากอำเภอ จากน้ันคลิกปุPม “ค(นหา”   

 

 

4. ระบบจะแสดงบริการท่ีตรงกับข8อมูลการค8นหา จากน้ันคลิกท่ีบริการท่ีสนใจ 

 

1. คลิกแถบเมนูบริการ 

2. คลิกแถบเมนูเลือกหมวดบริการ 

4. คลิกปุZมค7นหา 

3. กรอกข7อมูลการค7นหาบริการ 

แสดงบริการที่ตรงกับข7อมูลการค7นหา 

คลิกที่บริการที่สนใจ 
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5. เมื่อเข8าสูSหน8าบริการ ผู8ประกอบการสามารถสอบถามข8อมูลกับผู8ให8บริการ โดยคลิกที่ปุPม “สอบถามข(อมูล” 

หรือ สามารถติดตSอไปยังผู8ให8บริการ โดยเบอรqโทรจะแสดงอยูSท่ีรายละเอียดผู8ให8บริการ 

 

 

     เมื่อคลิกปุPม “สอบถามข(อมูล” ระบบแสดงหน8าชSองแชท โดยผู8ประกอบการ (SME) สามารถติดตSอกับ  

ผู8ให8บริการทางธุรกิจ (BDSP) ได8 โดยผSานชSองแชท 

 
 

คลิกปุZม สอบถามข7อมูล 

รายละเอียดผู7ให7บริการ

ทางธุรกิจ 
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6. การขอใบเสนอราคา สามารถคลิกปุPม “ขอใบเสนอราคา” 

 

 

7. ระบบจะแสดง Popup ขอใบเสนอราคา จากนั้นกรอกรายละเอียดในการขอใบเสนอราคา และคลิกปุPม  

“ส*งข(อมูล” 

*กรณีต(องการรับสิทธิ ์การโอนสิทธิการชำระบริการ ให(คลิกปุ �มต(องการและดาวน\โหลดเอกสาร

ประกอบการโอนสิทธิ 

 *กรณีที่ไม*ทราบว*าต(องกรอกรายละเอียดแบบใด ให(ติดต*อไปยังผู(ให(บริการเพื่อตกลงกันก*อนขอใบเสนอ

ราคา 

 

1. กรอกรายละเอียดในการขอใบเสนอราคา 

คลิกปุZม ขอใบเสนอราคา 

2. คลิกปุZม สEงข7อมูล 

กรณีต7องการรับสิทธิ์การโอนสิทธิการชำระบริการ ให7คลิกปุZม

ต7องการและดาวนRโหลดเอกสารประกอบการโอนสิทธ ิ



 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต BDS สำหรับผูประกอบการ SME 

 
 44 

 

8. ระบบจะแสดง Popup สSงข8อมูลสำเร็จ จากน้ันคลิกปุPม “ตกลง” เพ่ือป�ด Popup   

 

คลิกปุZม ตกลง 



 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต BDS สำหรับผูประกอบการ SME 

 
 45 

 

การเข-าร'วมโครงการและจัดทำข-อเสนอโครงการ 

การเขNารXวมโครงการและจัดทำขNอเสนอโครงการ 

1. เมื่อผู8ประกอบการต8องการเข8ารSวมโครงการและจัดทำข8อเสนอโครงการ ให8ทำการคลิกเมนู  “เกี่ยวกับมาตรการ” 

จากน้ันคลิกเมนู “โครงการสนับสนุนผู(ประกอบการ” 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน8ารายการโครงการ ให8ทำการคลิกโครงการท่ีต8องการเข8ารSวม 

 

1. คลิกเมนูเกี่ยวกับมาตรการ 

คลิกเลือกโครงการที่ต7องการเข7ารEวม 

2. คลิกเมนูโครงการสนับสนุนผู7ประกอบการ 
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3. ระบบจะแสดงหน8ารายละเอียดโครงการ ให8ทำการคลิกปุPม “ย่ืนข(อเสนอ” 

 
 

4. กรณีที่เอกสารหมดอายุ หรือผู8ประกอบการไมSได8ทำการอัปโหลดเอกสารขึ้นบนระบบ ระบบจะแสดง Popup แจ8ง

เตือนให8ทำการอัปโหลดเอกสารประกอบการเข8ารSวมโครงการ ให8ทำการคลิกปุPม “ตกลง” 

 

คลิกปุZมยื่นข7อเสนอ 

คลิกปุZมตกลง 
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5. ระบบจะแสดงหน8า “เอกสารสำหรับเข(าร*วมโครงการ” ให8ทำการอัปโหลดไฟลqเอกสาร ดังน้ี จากนั้นคลิกปุPม “ป�ด

หน(าต*าง” 

*เอกสารท่ีบังคับกรอกจะมีสัญลักษณ\  

*กำหนดเอกสารสกุลไฟล\ .pdf ขนาดไม*เกิน 25 MB 

 
 

6. ระบบจะแสดงหน8า “บัญชีผู(ประกอบการ (SME)” ให8ทำการคลิกเมนู “เกี่ยวกับมาตรการ” จากนั้นคลิกเมนู 

“โครงการสนับสนุนผู(ประกอบการ” 

 

1. คลิกไอคอน “ ”  

เพื่ออัปโหลดเอกสาร 

1. คลิกเมนูเกี่ยวกับมาตรการ 

2. คลิกเมนูโครงการสนับสนุนผู7ประกอบการ 

2. คลิกปุZมปxดหน7าตEาง 
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7. ระบบจะแสดงหน8ารายการโครงการ ให8ทำการคลิกโครงการท่ีต8องการเข8ารSวม 

 

 

8. ระบบจะแสดงหน8ารายละเอียดโครงการ ให8ทำการคลิกปุPม “ย่ืนข(อเสนอ” 

 

คลิกเลือกโครงการที่ต7องการเข7ารEวม 

คลิกปุZมยื่นข7อเสนอ 
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9.  ระบบจะแสดงหน8า “จัดทำข(อเสนอ” จากน้ันกรอกข8อมูล เพ่ือจัดทำข8อเสนอโครงการ ซ่ึงประกอบด8วย 4 สSวนดังน้ี 

 ส*วนท่ี 1 รายละเอียดข8อเสนอ ทำการเพ่ิมข8อมูลรายละเอียดข8อเสนอ จากน้ันคลิกปุPม “บันทึกและถัดไป” 

           
        

เม่ือคลิกปุPม “เพ่ิมใบเสนอราคา” ระบบจะแสดง Popup “เพ่ิมใบเสนอราคา” ให8ทำการคลิกเลือกใบเสนอราคาท่ี

ต8องการ จากน้ันคลิกปุPม “บันทึก” 

 
 

1. คลิกปุZมเพิ่มใบเสนอ

ราคา 

2. กรอกรายละเอียดข7อเสนอ 

3. กรอกแผนการดำเนินงาน 

1. คลิกเลือกใบเสนอราคา 
2. คลิกปุZมบันทึก 

คลิกปุZมบันทึกและถัดไป 
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ส*วนท่ี 2 ผู8มีอำนาจลงนาม ทำการเพ่ิมข8อมูลผู8อำนาจลงนามหรือผู8รับมอบอำนาจ จากน้ันคลิกปุPม “ถัดไป” 

 

กรณีเพ่ิมผู(มีอำนาจลงนาม ให8ทำการคลิกปุPม “ ” ระบบจะแสดง Popup “ผู(มีอำนาจลงนาม (เฉพาะ

ผู(ท่ีจะลงนามในสัญญา)” ให8ทำการกรอกข8อมูลผู8มีอำนาจลงนาม จากน้ันคลิกปุPม “บันทึก” 

*เอกสารท่ีบังคับกรอกจะมีสัญลักษณ\  

*กำหนดเอกสารสกุลไฟล\ .pdf ขนาดไม*เกิน 25 MB 

 

 

 

1. กรอกข7อมูลผู7มีอำนาจลงนาม 
2. คลิกปุZมบันทึก 

1. เพิ่มผู7มีอำนาจลงนามหรือผู7รับมอบอำนาจ 

2. คลิกปุZมถัดไป 
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กรณีเพ่ิมผู(รับมอบอำนาจ ให8ทำการคลิกปุPม “ ” ระบบจะแสดง Popup “ผู(รับมอบอำนาจ”      ให8

ทำการกรอกข8อมูลผู8รับมอบอำนาจ จากน้ันคลิกปุPม “บันทึก” 

*เอกสารท่ีบังคับกรอกจะมีสัญลักษณ\  

*กำหนดเอกสารสกุลไฟล\ .pdf ขนาดไม*เกิน 25 MB 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรอกข7อมูลผู7รับมอบอำนาจ 

2. คลิกปุZมบันทึก 
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ส*วนที่ 3 ข8อมูลผู8ประกอบการ ระบบจะดึงข8อมูลผู8ประกอบการมาจากขั้นตอนในหน8าที่ 7- 8 หรือขั้นตอนในหน8าท่ี 

12-13 ตามประเภทการขึ้นทะเบียน โดยสามารถแก8ไขข8อมูล เพ่ือทำการอัปเดตข8อมูลได8 จากนั้นคลิกปุPม “บันทึกและ

ถัดไป” 

 

     

 

 

 

 

 

1. แก7ไขข7อมูลผู7ประกอบการ 

2. แก7ไขข7อมูลที่อยูEสถานประกอบการ 

3. คลิกปุZมบันทึกและถัดไป 
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ส*วนที่ 4 เอกสารประกอบการพิจารณา ระบบจะดึงข8อมูลเอกสารประกอบการพิจารณามาจากขั้นตอนการอัปโหลด

เอกสาร ในหน8าที่ 44 โดยสามารถลบเอกสารและอัปโหลดเอกสารเข8าไปใหมS เพื่อทำการอัปเดตเอกสารได8 จากน้ัน

คลิกปุPม “ยินยอมเป�ดเผยข(อมูลและรับรองว*าไม*ล(มละลาย” และคลิกปุPม “ตกลง รับรอง และยอมรับตามเง่ือนไข” 

จากน้ันคลิกปุPม “ส*งข(อมูล” 

*เอกสารท่ีบังคับกรอกจะมีสัญลักษณ\ 

*กำหนดเอกสารสกุลไฟล\ .pdf ขนาดไม*เกิน 25 MB 

 

 

5. จากนั้นระบบแสดง Popup สSงข8อมูลสำเร็จ กรุณารอผลการพิจารณาโดยเจ8าหน8าที่จะแจ8งผSานทาง SMS และ E-

Mailหากผู8ประกอบต8องการพิมพqข8อมูลสามารถเลือกคลิกปุPม “พิมพ\ข(อมูล” หรือ เมื่อเสร็จสิ้นการกรอกข8อมูล 

คลิกปุPม “ตกลง” 

*เมื่อทำการยื่นข(อเสนอในระบบแล(ว ทางเจ(าหน(าที่จะพิจารณาข(อมูล และแจ(งผลให(ท*านทราบทาง SMS และ 

E-mail 

 
 

 

คลิกปุZมตกลง คลิกปุZมพิมพRข7อมูล 

2. คลิกปุZมยินยอมเปxดเผยข7อมูลและรับรองวEาไมEล7มละลาย 

3. คลิกปุZมตกลง รับรองและยอมรับตามเงื่อนไข 

1. คลิกไอคอน “ ” เพื่อลบเอกสาร  

และคลิกไอคอน “ ”  เพื่ออัปโหลดเอกสาร 

4. คลิกปุZมสEงข7อมูล 
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6. ข้ันตอนการพิจารณาข8อเสนอ โดยสถานะจะประกอบด8วย 

  6.1 สถานะ “ยังไม*ย่ืนข(อเสนอ” สถานะน้ีจะแสดงเม่ือผู8ประกอบการยังไมSทำการกดสSงข8อมูลในสSวนสุดท8าย  

 

      6.2 สถานะ “ยื่นข(อเสนอ” สถานะนี้จะแสดงเมื่อผู8ประกอบการสSงข8อมูลข8อเสนอเข8ามาในระบบ และระบบได8

บันทึกข8อมูลในสSวนน้ีไปยังเจ8าหน8าท่ี สสว. แล8ว 

 
 

6.2.1 ในสถานะ “ยื่นข(อเสนอ” ผู 8ประกอบการสามารถทำการเปลี่ยนแปลงข8อมูลได8 โดยการคลิกปุPม 

“จัดการข(อมูล”  

 
 

6.2.2 ระบบจะแสดง Popup “คุณต(องการดึงเรื่องกลับเพื่อแก(ไขข(อมูลใช*หรือไม*” ให8ทำการคลิกปุPม 

“ใช*” 

                            
 

 

 

1. คลิกปุZมเครื่องมือ 

2. คลิกปุZมจัดการข7อมูล 

คลิกปุZมใชE 
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6.2.3 เมื่อคลิกปุPม “จัดการข(อมูล” ระบบจะนำไปยังหน8ายื่นข8อเสนอ จากนั้นผู8ประกอบการ จะสามารถ

เปลี่ยนแปลงข8อมูลได8ตามที่ต8องการ เมื่อแก8ไขข8อมูลเรียบร8อยแล8ว ทำการคลิกปุPม “ยินยอมเป�ดเผย

ข(อมูลและรับรองว*าไม*ล(มละลาย” และคลิกปุPม “ตกลง รับรอง และยอมรับตามเงื่อนไข” จากน้ัน

คลิกปุPม “ส*งข(อมูล” 

 
 

           6.3 สถานะ “รอพิจารณา” สถานะนี้จะแสดงเมื่อเจ8าหน8าที่ สสว. กำลังดำเนินการตรวจสอบรายการจัดทำ

ข8อเสนอ 

 
 

 6.4 สถานะ “เป�ดการแก(ไขข(อมูล” สถานะนี ้จะแสดงเมื ่อเจ8าหน8าที ่ สสว. ทำการเป�ดการขอแก8ไขข8อมูล  

โดยผู8ประกอบการสามารถแก8ไขข8อมูลตามข้ันตอนดังน้ี 

 
   การแก(ไขข(อมูลจัดทำข(อเสนอ 

   ข้ันตอนท่ี 1 ปุPมจัดการเคร่ืองมือ 

 

1. คลิกปุZมเครื่องมือ 

2. คลิกปุZมจัดการข7อมูล 

ทำการแก7ไขข7อมูล 

 คลิกปุZมยินยอมเปxดเผยข7อมูลและรับรองวEาไมEล7มละลาย 

 คลิกปุZมสEงข7อมูล  คลิกปุZมตกลง รับรอง ยอมรับตามเงื่อนไข 
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ขั้นตอนที่ 2  เมื ่อเข8ามาหน8าจัดการข8อเสนอ ให8ตรวจสอบรายละเอียดการแก8ไข จากนั้นคลิกเลือก

ข้ันตอนท่ีต8องการทำการแก8ไข จากน้ันเลือกสSวนท่ีต8องการแก8ไข จนถึงข้ันตอนสุดท8าย  

 
 

ขั้นตอนที่ 3 เมื่อทำการแก8ไขจนมาถึงขั้นตอนสุดท8าย คลิกปุPม “ยินยอมเป�ดเผยข(อมูลและรับรองว*าไม*

ล(มละลาย” และคลิกปุPม “ตกลง รับรอง และยอมรับตามเง่ือนไข” จากน้ันคลิกปุPม “ส*งข(อมูล” 

 
 

รายละเอียดข7อความที่เจ7าหน7าที่แจ7งแก7ไข 

คลิกเลือกขั้นตอนที่ต7องแก7ไข 

แก7ไขข7อมูล 

ทำการแก7ไขข7อมูล 

 คลิกปุZมยินยอมเปxดเผยข7อมูลและรับรองวEาไมEล7มละลาย 

 คลิกปุZมสEงข7อมูล  คลิกปุZมตกลง รับรอง ยอมรับตามเงื่อนไข 
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6.5 สถานะ “เข(าท่ีประชุม” สถานะน้ีจะแสดงเม่ือเจ8าหน8าท่ี สสว. ทำการนำเข8าข8อเสนอเข8าท่ีประชุม 

 
 

6.6 สถานะ “อนุมัติ” สถานะน้ีจะแสดงเม่ือเจ8าหน8าท่ี สสว. ทำการอนุมัติข8อเสนอ 

 
 

6.7 สถานะ “ตรวจสอบสัญญา” สถานะน้ีจะแสดงเม่ือเจ8าหน8าท่ี สสว. ทำการตรวจสอบสัญญา 

 
 

6.7.1 สถานะ “เป�ดการแก(ไข” สถานะนี้จะแสดงเมื่อเจ8าหน8าที่ สสว. ทำการเป�ดการแก8ไขข8อมูล

สำหรับกระบวนการตรวจสอบสัญญา 

 
 

                         การแก(ไขข(อมูลสำหรับกระบวนการตรวจสอบสัญญา 

                                ข้ันตอนท่ี 1 ปุPมจัดการเคร่ืองมือ 

 
 

ข้ันตอนท่ี 2  เม่ือเข8ามาหน8าจัดการข8อเสนอ ให8ตรวจสอบรายละเอียดการแก8ไข โดยจะสามารถ

แก8ไขข8อมูลผู8มีอำนาจลงนาม และเอกสารประกอบการพิจารณา เมื่อทำการแก8ไขจนมาถึง

ขั้นตอนสุดท8าย คลิกปุPม “ยินยอมเป�ดเผยข(อมูลและรับรองว*าไม*ล(มละลาย” และคลิกปุPม 

“ตกลง รับรอง และยอมรับตามเง่ือนไข” จากน้ันคลิกปุPม “ส*งข(อมูล” 

1. คลิกปุZมเครื่องมือ 

2. คลิกปุZมจัดการข7อมูล 
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6.8 สถานะ “รอผู(ประกอบการเซ็นสัญญา” สถานะนี้จะแสดงเมื่อเจ8าหน8าที่ สสว. ทำการเพิ่มเอกสารสัญญาลง

นามสำหรับผู8ประกอบการลงนาม 

 
 

 

ทำการแก7ไขข7อมูล 

 คลิกปุZมยินยอมเปxดเผยข7อมูลและรับรองวEาไมEล7มละลาย 

 คลิกปุZมสEงข7อมูล  คลิกปุZมตกลง รับรอง ยอมรับตามเงื่อนไข 

ทำการแก7ไขข7อมูล 
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6.8.1 การลงนามเอกสารสัญญา ให8ทำการคลิกปุPม “จัดการเอกสารสัญญา” 

                             
 

ระบบจะแสดง Popup จัดการเอกสารสัญญา ให8ทำการคลิกปุPม “ ” เพื่อทำการดาวนq

โหลดเอกสารสัญญา เพื่อทำการลงนาม เมื่อทำการลงนามเรียบร8อยแล8ว ทำการอัปโหลดไฟลq

เอกสารสัญญากลับเข8ามาในระบบ โดยคลิกปุPม “ ” 

 
 

6.9 สถานะ “รอเจ(าหน(าที่อัปโหลดสัญญาฉบับสมบูรณ\” สถานะนี้จะแสดงเมื่อเจ8าหน8าที่ สสว. ได8รับเอกสาร

สัญญาฉบับลงนามจากผู8ประกอบการแล8ว และอยูSระหวSางการพิจารณาเอกสารสัญญาฉบับลงนามจาก

ผู8ประกอบการ 

 
 

6.10 สถานะ “เป�ดการแก(ไขสัญญา” สถานะนี้จะแสดงเมื่อเจ8าหน8าที่ สสว. ทำการเป�ดการแก8ไขสัญญาเพื่อให8

ผู8ประกอบการทำการลงนามใหมS 

 

 1. คลิกปุZมเครื่องมือ 

 2. คลิกปุZมจัดการเอกสารสัญญา 

 1. คลิกปุZม  เพื่อดาวนRโหลดเอกสารสัญญา 

 2. คลิกปุZม   เพื่ออัปโหลดเอกสารสัญญา 
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6.10.1 กรณีผู8ประกอบการแก8ไขเอกสารสัญญา ให8ทำการคลิกปุPม “จัดการเอกสารสัญญา” 

 
                                     

ระบบจะแสดง Popup จัดการเอกสารสัญญา โดยจะแสดงรายละเอียดการแก8ไขเอกสารสัญญา

และเอกสารเพิ่มเติมประกอบการแจ8งแก8ไข และให8ทำการคลิกปุPม “ ” เพื่อทำการดาวนq

โหลดเอกสารสัญญา เพื่อทำการลงนามอีกครั้ง เมื่อทำการลงนามเรียบร8อยแล8ว ทำการลบไฟลq

เอกสารสัญญาโดยคลิกปุPม “ ” จากนั้นทำการอัปโหลดไฟลqเอกสารสัญญากลับเข8ามาใน

ระบบ โดยคลิกปุPม “ ” 

 
 

 

 

 1. คลิกปุZมเครื่องมือ 

 2. คลิกปุZมจัดการเอกสารสัญญา 

 2. คลิกปุZมเพื่อดูเอกสารเพิ่มเติม

ประกอบการแจ7งแก7ไข  1. รายละเอียดการแก7ไข 

 3. คลิกปุZม  เพื่อดาวนRโหลดเอกสารสัญญา 

 5. คลิกปุZม   เพื่ออัปโหลดเอกสารสัญญา 

 4. คลิกปุZม  เพื่ออัปโหลดเอกสารสัญญา 
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6.11 สถานะ “จัดทำสัญญาสำเร็จ” สถานะนี้จะแสดงเมื่อเจ8าหน8าที่ สสว. ทำการอัปโหลดสัญญาฉบับสมบูรณq 

โดยผู8ประกอบการสามารถดาวนqโหลดเอกสารสัญญาได8 โดยการคลิกปุPม “จัดการเอกสารสัญญา”  

  
 

ระบบจะแสดง Popup “จัดการเอกสารสัญญา” ให8ทำการคลิกปุPม “ ” เพื่อทำการดาวนqโหลดเอกสาร

สัญญาฉบับสมบูรณq 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1. คลิกปุZมเครื่องมือ 

 2. คลิกปุZมจัดการเอกสาร

สัญญา 

 คลิกปุZม  เพื่อดาวนRโหลดเอกสารสัญญาฉบับสมบูรณR 



 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต BDS สำหรับผูประกอบการ SME 

 
 62 

6.12 สถานะ “ไม*อนุมัติ” สถานะน้ีจะแสดงเม่ือเจ8าหน8าท่ี สสว. ทำการพิจารณาไมSอนุมัติ 

 
วิธีดาวน\โหลดแบบอุทธรณ\ผลการพิจารณา 

ผู8ประกอบการสามารถดาวนqโหลดเอกสารแบบอุธรณqผลการพิจารณา ได8ท่ี email ตอบกลับสถานะ  

โดยผู8ประกอบการต8องทำการกรอกเอกสารแบบฟอรqม จากน้ันนำมาย่ืนท่ีสำนักงาน สสว.

 
 

6.11 กรณี “ยกเลิกสัญญา” สามารถดำเนินการได8โดย โดยการคลิกปุPม “ขอยกเลิกสัญญา” 

 
 

ระบบจะแสดง Popup “จัดการขอยกเลิกสัญญา” ให8ทำการคลิกปุPม “ ” เพ่ือทำการดาวนqโหลดเอกสาร

ขอยกเลิกสัญญา เพื่อทำการลงนามการขอยกเลิกสัญญา จากนั้นอัปโหลดไฟลqเอกสารขอยกเลิกสัญญา กลับ

เข8ามาในระบบ โดยคลิกปุPม “ ” 

ดาวนRโหลดเอกสารแบบอุธรณRผลการพิจารณา 

 1. คลิกปุZมเครื่องมือ 

 2. คลิกปุZมขอยกเลิกสัญญา 
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รายงานความกNาวหนNา (กรณีบริการท่ี สสว. ระบุใหNดำเนินการ) 

เมื่อผู8ประกอบการต8องการรายงานความก8าวหน8า หลังจากที่ได8รับการอนุมัติข8อเสนอแล8ว ผู8ประกอบการ

สามารถดำเนินการทำรายงานความก8าวหน8าโครงการ โดยคลิกท่ีปุPม “เคร่ืองมือ”  

  

  

 

คลิกปุZม เครื่องมือ 

 1. คลิกปุZม  เพื่อดาวนRโหลดเอกสารขอยกเลิกสัญญา 

 2. คลิกปุZม   เพื่ออัปโหลดเอกสารขอยกเลิกสัญญา 

คลิกปุZม รายงานความก7าวหน7า 
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1. ระบบจะแสดงหน8า Popup รายงานความก8าวหน8า โดยผู8ประกอบการต8องทำการกรอกข8อมูล ตามที่ปรากฎ

ในแบบฟอรqม 

 
 

2. เม่ือทำการกรอกข8อมูลครบถ8วนแล8ว ให8ทำการคลิกปุPม “Submit” 

 
 

คลิกปุZม Submit 
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รายการชำระบริการ 

         เมื่อผู8ประกอบการต8องการชำระคSาบริการไปยังผู8ให8บริการ สามารถเข8ามาอัปโหลดเอกสารสลิปการโอนเงินไป

ยังผู8ให8บริการได8 โดยคลิกท่ีเมนู “รายการชำระค*าบริการ” 

 
 

1. เม่ือเข8าหน8ารายการชำระ ให8ผู8ประกอบการคลิกปุPม “เพ่ิมรายการ”  

 

 
 
 

 

คลิกปุZม รายการชำระบริการ 

คลิกปุZม เพิ่มรายการ 
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2. ระบบแสดงหน8าเพิ่มรายการชำระบริการ ผู8ประกอบการสามารถเลือกข8อเสนอที่มีสถานะอนุมัติแล8ว เพ่ือ

ทำการชำระคSาบริการได8 

 
 

3. เมื่อเลือกข8อเสนอแล8วระบบแสดงหน8าเพิ่มรายการชำระบริการ ให8ผู8ประกอบการกรอกยอดที่ต8องการ

ชำระ และเลือกชSองทางการชำระโดยคลิกปุPม “เลือกธนาคาร” จากน้ันทำการคลิกปุPม “เป�ด QR Code 

” เพ่ือทำการชำระคSาบริการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกข7อเสนอที่ต7องการชำระ 

เลือกธนาคารเพื่อชำระเงิน 

กรอกยอดที่ต7องการชำระ 
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3.1 โดยในการชำระเงิน ผู8ประกอบการสามารถทำการแบSงจSายได8 โดยกรอกจำนวนเงินเฉพาะท่ีต8องการ

จSาย เชSน ยอดคงเหลือท่ีต8องชำระ คือ 10,700 บาท ผู8ประกอบการสามารถกรอกจำนวนเงิน 5,350 

บาท ได8ดังตัวอยSาง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

เม่ือคลิกปุPม “QR Code ”  ระบบแสดงหน8าสแกนเพ่ือชำระ จากน้ันคลิกปุPม “ป�ด” 
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4. เมื่อชำระคSาบริการให8ผู8บริการแล8ว ผู8ประกอบการสามารถอัปโหลดหลักฐานการโอนโดยการคลิกปุPม 

“เลือกดู” หากเสร็จส้ินแล8ว คลิกปุPม “ชำระบริการ” 

   
 

 

5. เมื่อชำระคSาบริการเรียบร8อยแล8ว สถานะจะเปyน “รออนุมัติ” โดยจะหมายถึงรอการยืนยันการชำระ

บริการจากทางผู8ให8บริการทางธุรกิจ 

 
 

 

 

 

คลิกปุZม “เลือกด”ู 

คลิกปุZม  “ชำระคEาบริการ” 
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6. เม่ือผู8ให8บริการทางธุรกิจ ทำการอนุมัติการชำระบริการแล8ว สถานะจะเปล่ียนเปyนสถานะ “อนุมัติ” 

 

 

ประเมินผลบริการ 

     เม่ือผู8ประกอบการต8องการประเมินผลผู8ให8บริการทางธุรกิจ สามารถคลิกท่ีแถบเมนู “รายการประเมินผลฯ”  

 
 

 

 

 

คลิกปุZม ประเมินผลบริการ 
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1. ระบบจะแสดงหน8ารายการประเมินผลฯ โดยผู8ให8บริการ ต8องทำการประเมินไปยังผู8ประกอบการ ท่ีรับบริการ

กSอน สถานะในระบบจะแสดง “รอการยืนยัน” 

 
 

 

หากระบบแสดง Popup รอการยืนยันการใช8บริการ คลิกปุPม “ตกลง” เพ่ือป�ด Popup

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

สถานะ “รอการยืนยัน” 

คลิกปุZม ตกลง 
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2. รายการประเมินผลฯ เมื่อผู8ให8บริการ ทำการประเมินผลฯบริการของผู8ประกอบการเสร็จแล8ว สถานะจะแสดง

เปyน “รอประเมิน” จากน้ันทำการคลิกปุPมประเมินสัญลักษณqดังรูป “ ” 

 
 

2.1 เมื่อทำการคลิกปุPมประเมินแล8ว ระบบจะแสดงหน8ารายงานสรุปผลฯ ซึ่งผู8ประกอบการต8องทำการ

ประเมินบริการ โดยคลิกปุPมดาวที่ให8คะแนนบริการ จากนั้นเลือกแท็กที่ต8องการให8คะแนน และ

แสดงความคิดเห็น  

 

                 เม่ือทำการประเมินเสร็จแล8ว  สถานะในรายการประเมินจะเปล่ียนไปเปyน สถานะ “ประเมินแล(ว” 

แสดงสถานะ “รอประเมิน” 

คลิกปุZม ประเมิน 

ให7คะแนนบริการ 

ให7คะแนนด7านบริการ 

แสดงความความคิดเห็น

บริการ 

คลิกปุZม บันทึก 
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รายการเบิกจ*าย 

         เม่ือผู8ประกอบการต8องการเพ่ิมรายการเบิกจSาย  สามารถคลิกมาท่ีแถบเมนู “รายการเบิกจ*าย” 

 

 

คลิกเมนู รายการเบิกจEาย 

สถานะ “ประเมิแล7ว” 
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1. ผู8ประกอบการสามารถเพ่ิมรายการเบิกจSาย ได8ท่ีปุPม “เพ่ิมรายการเบิกจ*าย” 

 
 

2. ผู8ประกอบการทำการเพิ่มรายการเบิกจSาย โดยคลิกที่ปุPมเลือกรายการ  “ ”

เพ่ือเลือกข8อเสนอ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุZม เพิ่มรายการเบิกจEาย 

คลิกเลือกรายการข7อเสนอ 
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2.1. เมื ่อคลิกที ่ป ุ Pมเลือกรายการ “ ” จะปรากฏ หน8าตSางข8อเสนอท่ี

ผู8ประกอบการได8กดสSงไปในระบบ ให8ทำการเลือกข8อเสนอเพ่ือทำการเบิกจSายเงิน 

 

คลิกเลือกรายการข7อเสนอ 
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3. ระบบแสดงรายการเบิกจSายของข8อเสนอท่ีผู8ประกอบการทำการเลือก จากน้ันทำการกรอกมูลคSาทางเศรษฐกิจ 

จากน้ันทำการดาวนqโหลดเอกสารและอัปโหลดเอกสารประกอบการพิจารณา 

*เอกสารท่ีบังคับกรอกจะมีสัญลักษณ\ 

*กำหนดเอกสารสกุลไฟล\ .pdf ขนาดไม*เกิน 25 MB 

 

1. กรอกมูลคEาทางเศรษฐกิจ 

4. คลิกปุZม บันทึก 

3. คลิกไอคอน “ ”  

เพื่ออัปโหลดเอกสาร 

 2. คลิกปุZม  เพื่อดาวนRโหลดเอกสาร 



 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต BDS สำหรับผูประกอบการ SME 

 
 76 

 

4. เม่ือทำรายการเบิกจSายแล8ว ระบบจะแสดงหน8ารายการเบิกจSาย โดยสถานะจะประกอบไปด8วยดังน้ี 

4.1 สถานะ “ทำเร่ืองเบิก” สามารถดูข8อมูล และลบข8อมูลได8 หากต8องการเปล่ียนแปลงการเบิกจSาย โดยคลิกท่ี

เมนูเคร่ืองมือ “ ” 

 
 

4.2 สถานะ “รอการพิจารณา” สถานะนี้จะแสดงเมื่อเจ8าหน8าที่กำลังดำเนินการตรวจสอบข8อมูลรายการ

เบิกจSาย 

 
 

 

 

 

คลิกปุZม เครื่องมือ 

ปุZม ดูข7อมูล 

ปุZม ลบข7อมูล 

สถานะ รอการพิจารณา 
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                4.3 สถานะ “เป�ดการแก(ไข” สถานะน้ีจะแสดงเม่ือเจ8าหน8าท่ีเป�ดการแก8ไขข8อมูลการเบิกจSาย ให8ทำการคลิก

ปุPม “จัดการข(อมูล” 

 

                  ระบบจะแสดงข8อมูลรายการเบิกจSาย ให8ทำการแก8ไขข8อมูลสSวนท่ีเจ8าหน8าท่ีแจ8งให8แก8ไข จากน้ันคลิกปุPม 

“บันทึก” 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุZม เครื่องมือ 

คลิกปุZม จัดการข7อมูล 

รายละเอียดการแก7ไข 
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                4.4 สถานะ “ไม*อนุมัติ” สถานะน้ีจะแสดงเม่ือเจ8าหน8าท่ีตรวจสอบสถานะและไมSอนุมัติการเบิกจSาย 

 

สถานะ ไมEอนุมัต ิ 

แก7ไขข7อมูลตามที่ได7รับแจ7งให7แก7ไข 

คลิกปุZม บันทึก 
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4.5 สถานะ “อนุมัติ” สถานะน้ีจะแสดงเม่ือเจ8าหน8าท่ีทำการดำเนินการอนุมัติรายการเบิกจSายแล8ว 

 
 

4.6 สถานะ “โอนเงินสำเร็จ” สถานะนี ้จะแสดงเมื ่อเจ8าหน8าท่ีได8ดำเนินการโอนเงินคืนให8กับทาง

ผู8ประกอบการแล8ว โดยสามารถดาวนqโหลดใบเสร็จรับเงินจากทาง สสว. ได8 

 
 

 

 

 

 

 

สถานะ โอนเงินสำเร็จ 

สถานะ อนุมัต ิ

คลิกปุZม เครื่องมือ 

คลิกปุZม ดาวนRโหลดใบเสร็จรับเงิน 
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ลงทะเบียนกิจกรรมฟร ี
 สำหรับผู8ประกอบการที่ต8องการลงทะเบียนกิจกรรมฟรี สามารถเข8ามาลงทะเบียนเข8ารSวมกิจกรรม โดยมีขั้นตอน

ดังน้ี 

1. คลิกปุPมเมนู “บริการ” จากน้ันคลิกเมนู “กิจกรรมฟรี”  

 
 

2. ระบบจะแสดงหน8ากิจกรรมฟรี สามารถคลิกท่ีกิจกรรมเพ่ือเข8าดูรายละเอียดและทำการลงทะเบียน

  
 

 

 

คลิก “กิจกรรม” 

1. คลิกเมนบูริการ 
2. คลิกเมนกูิจกรรมฟร ี
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3. ระบบจะแสดงหน8ารายละเอียดกิจกรรม โดยผู 8ประกอบการสามารถคลิกปุ Pม “ลงทะเบียน” เพื ่อทำการ

ลงทะเบียนกิจกรรมฟรี 

 
 

คลิกปุZมลงทะเบียน 
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Dashboard BDSP Big Data 

     ผู8ให8บริการทางธุรกิจสามารถดูข8อมูลสถิติ “จำนวนผู8ประกอบการรายอุตสาหกรรม”  และ “จำนวนผู8ประกอบการ

จำแนกตามจังหวัด” ได8ท่ีหน8าเว็บไซตq bds.sme.go.th โดยไปท่ีเมนู “Dashboard BDSP Big Data” 

1. หากต8องการดูข8อมูลสถิติ ให8ทำการคลิกท่ีรูปภาพ หรือข8อความท่ีต8องการ  

 
 

จากน้ันระบบจะแสดงหน8าข8อมูลสถิติตSาง ๆ โดยผู8ประกอบการสามารถคลิกเพ่ือเลือกดูข8อมูลได8ตามในแตSละหัวข8อ 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเพื่อเลือกดูข7อมูล 

คลิกเพื่อดูข7อมูล 
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2. ในกรณีที่ต8องการเลือกดูข8อมูลสถิติทั้งหมดของผู8ประกอบการ และผู8ให8บริการทางธุรกิจที่มีอยูSในระบบ ให8ทำการ

คลิกปุPม “ดูท้ังหมด” 

 
 

ระบบจะแสดงหน8ารวมข8อมูลสถิติทั้งหมดที่มีอยูSในระบบ โดยจะสามารถเลือกหมวดหมูSของข8อมูลที่จะแสดงที่หน8า

น้ีได8 

 
 

   

***************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกปุZมดูทั้งหมด 

เลือกหมวดหมูEของข7อมูล 
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ภาคผนวก 
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แบบฟอร'มต*าง ๆ 

1. แบบฟอร)มรายงานผลการพัฒนา 

2. แบบฟอร)มการอุทธรณ)ผลการพิจารณาการให>ความชBวยเหลือ อุดหนุน 

3. แบบฟอร)มการยืนยันตัวตนของวิสาหกิจชุมชนที่ไมBใชBนิติบุคคลฯ 

4. แบบฟอร)มเอกสารรายรับ รายจBายของวิสาหกิจชุมชน 

5. แบบรับรองคุณสมบัติของวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยBอมที่มีสิทธิยื่นข>อเสนอ เพื่อขอรับความ

ชBวยเหลือ อุดหนุน จากเงินกองทุนสBงเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยBอม 
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แบบรายงานผลการพัฒนา 

การรับความช่วยเหลือ อุดหนุน วิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 

ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ ปี 2566 / 2567 

 

 

 

 

ชื่อข้อเสนอการพัฒนา/บริการ .............................................................. 

เลขทีส่ัญญา ............................................. 

ชื่อสถานประกอบการ ........................................................................ 

หน่วยงานผู้ให้บริการพัฒนา ............................................................. 
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ส่วนที่ 1 ข้อมูลสถานประกอบการเพิ่มเติม 

1.1 ผู้ประสานงานของสถาน
ประกอบการ 

 

1.2 เบอร์โทรศัพท์  
1.3 E-mail  
1.4 จ านวนแรงงาน (คน)  
1.5 กลุ่มลูกค้า ในประเทศ สัดส่วน           % 

ต่างประเทศ สัดส่วน           % ประเทศ ....................................... ....... 
1.6 ที่มาหรือสาเหตุของปัญหา 
หรือความต้องการของธุรกิจในการ
ยื่นข้อเสนอการพัฒนา 

(ตัวอย่างเช่น .... 
  “กิจการต้องการได้รับการรับรองมาตรฐาน ISO9001 เพ่ือใช้ประกอบ
ในการเสนองานแก่บริษัทคู่ค้า และต้องการมีระบบการบริหารจัดการทีมี่
มาตรฐานเพ่ือประสิทธิภาพในการด าเนินธุรกิจที่ดีขึ้น”) 

 

ส่วนที่ 2 ผลการด าเนินการพัฒนาศักยภาพทางธุรกิจ (อธิบายพอสังเขป) 

2.1 สรุปวิธีการ และแนวทางใน
การให้ค าปรึกษาแนะน า หรือ
รายละเอียดการพัฒนาธุรกิจ
ศักยภาพทางธุรกิจ 

(ตัวอย่างเช่น .... 
- กรณีใช้บริการปรึกษาแนะน าเพื่อเตรียมความพร้อม ISO9001  
“ขั้นตอนที่ 1 : อบรมให้ความรู้แก่บุคลากรในองค์กร (2 วัน)  เพ่ือให้
พนักงานทราบถึงข้อก าหนดของมาตรฐานระบบบริหารงานคุณภาพ ISO 
9001 และขั้นตอนการตรวจติดตามคุณภาพภายใน  
ขั้นตอนที่ 2 : การพัฒนาระบบบริหารงาน (5 วัน)  เพ่ือให้มีการจัดเตรียม
เอกสารที่สามารถน าไปปฏิบัติได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
ขั้นตอนที่ 3 : การตรวจประเมินก่อนขอใบรับรอง (1 วัน)  เพ่ือประเมิน
ระบบบริหารงาน และเข้าสู่ขั้นตอนการตรวจประเมินเพ่ือขอรับรอง
มาตรฐานระบบจากผู้ออกใบรับรอง ต่อไป” 
หรือ 
-กรณีใช้บริการด้านการตลาด  
  “ร่วมออกบูธในงานแสดงสินค้าและเจรจาธุรกิจ Thailand Expo 
ระหว่างวันที่ 1-4 กรกฎาคม 2566 ณ ศูนย์สิริกิติ์ เป็นเวลา 4 วัน” 

2.2 ผลลัพธ์ที่ได้ของการพัฒนา (ตัวอย่างเช่น ... 
  “บริษัทสามารถเตรียมความพร้อมเพ่ือยื่นขอใบรับรองมาตรฐาน 
ISO9001”  
หรือ  “บริษทัสามารถขายสินค้าในงานได้คิดเป็นเงิน 500,000 บาท  
และจากการเจรจาธุรกิจมีผู้สนใจสั่งสินค้าจ านวน 5 ราย” 
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2.3 มูลค่าเพิ่มทางเศรษฐกิจ 
โดยประมาณการว่าจากการได้รับ
การพัฒนาจะสามารถสร้างมูลค่าที่
จะเกิดขึ้นใน 1 ปีข้างหน้า 

หมายเหต ุ
1. กรุณากรอกข้อมูลอย่างน้อย 1 ข้อ 
2. การประมาณมูลค่าเพิ่มทางเศรษฐกิจ สามารถศึกษาได้จาก

เอกสารแนบท้าย หรือสอบถามได้จากผูใ้ห้บริการทางธุรกิจทีท่่านเข้ารับ
การพัฒนาเพื่อกรอกข้อมูล 

- มูลค่าการขายในประเทศที่เพ่ิมข้ึน (ตัวอย่างเช่น “ประมาณ 1,000,000 บาท”) 
- มูลค่าจากการส่งออกท่ีเพ่ิมขึ้น “ประมาณ 5,000,000 บาท” 
- มูลค่าการลงทุนที่เพ่ิมข้ึน  

- มูลค่าการจ้างงานที่เพ่ิมข้ึน  
- มูลค่าการลดต้นทุนที่เพ่ิมข้ึน  

- มูลค่าการลดของเสียที่เพ่ิมขึ้น  

- มูลค่าอ่ืนๆที่เพ่ิมขึ้น (ถ้ามี)  
ภาพประกอบการพัฒนา  
 

(โปรดแนบภาพถ่ายการพัฒนาประมาณ 3-6 ภาพ เพื่อให้เห็น
กระบวนการพัฒนาที่ชัดเจน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ส่วนที่ 3 ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการพัฒนา 

3.1 ข้อเสนอแนะ  
 

 

      ลงช่ือผู้ประกอบการ      

(     ) 

  / /  
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ภาคผนวก :  

ค าอธิบายการกรอกข้อมูลมูลค่าเศรษฐกิจ 
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รายการ 
แสดงการค านวณมูลค่าเพ่ิมทางเศรษฐกิจ 
ประมาณการที่จะเกิดขึ้นใน 1 ปีข้างหน้า 

(เช่น a จ านวณยอดขาย x b ราคาขาย x c เดือน เป็นต้น) 

ข้อมูลทีน่ ามาใช ้
ในการค านวณมูลค่าทางเศรษฐกิจ  

(เช่น ข้อมูลจากการจดักิจกรรมออกร้าน 
ของผู้ประกอบการ เป็นต้น) 

1. มูลค่าการขายในประเทศท่ีเพ่ิมขึ้น ตัวอย่าง มูลค่าเพิม่ทางเศรษฐกิจประมาณการที่จะเกดิขึ้นใน 1 ปีข้างหน้า  
= ราคาขายที่เพ่ิมขึ้นต่อหน่วยหลังมีมาตรฐาน x ประมาณการ ยอดขายในระยะเวลา 12 เดือน  
= (54.50-53 บาท/กก.) x 150,000 กก. = 225,000 บาทต่อปี 

ยอดขายการจ าหน่ายที่หน้าร้าน 

2. มูลค่าจากการส่งออกที่เพ่ิมขึน้ ตัวอย่าง มูลค่าเพิม่ทางเศรษฐกิจประมาณการที่จะเกดิขึ้นใน 1 ปี ข้างหน้า  
= จ านวนยอดขายการส่งออกท่ีเพิ่มขึ้นในระยะเวลา 12 เดือน x ราคาต่อหน่วย  
= (30,000 - 20,000 ช้ิน/ปี) x 500 บาทต่อช้ิน = 5,000,000 บาทต่อปี 

1.ยอดจ าหน่ายสินค้าส่งออก 
2.ยอดจองสินค้าล่วงหน้า 

3. มูลค่าการลงทุนที่เพ่ิมขึ้น ตัวอย่าง มูลค่าเพิม่ทางเศรษฐกิจประมาณการที่จะเกดิขึ้นใน 1 ปีข้างหน้า 
= มูลค่าการลุงทุนที่เพ่ิมขึ้นในระยะเวลา 12 เดือนข้างหน้า จะซื้อเครื่องจักรเพิ่ม 
   เพื่อน ามาขยายก าลังการผลติอกี 2 เครื่อง ราคาเครื่องละ 300,000บาท/ เครื่อง  
ดังนั้น มูลค่าลงทุนที่เพ่ิมขึ้นในระยะเลา 12 เดือนข้างหน้าเท่ากับ (600,000 – 0 บาท/ปี) = 600,000/ปี 

ใบสั่งซื้อเครื่องจักรของลูกค้า 

4. มูลค่าการจ้างงานที่เพ่ิมขึ้น ตัวอย่าง มูลค่าเพิม่ทางเศรษฐกิจประมาณการที่จะเกดิขึ้นใน 1 ปีข้างหน้า 
= จ านวนพนักงานท่ีเพิ่มขึ้นในระยะเวลา 12 เดือนข้างหน้า x ค่าจ้างพนักงานต่อปีของพนักงาน  
= 3 คนท่ีเพิ่มขึ้น x 180,000 บาทต่อปีต่อคน = 540,000 บาทต่อปี 

ข้อมูลเงินเดือน จ านวนพนักงาน 

5. มูลค่าการลดต้นทุนที่เพ่ิมขึ้น ตัวอย่าง มูลค่าการลดต้นทุนก่อนเข้าร่วมโครงการ ไม่มีการลดต้นทุนมาก่อน และมลูค่าการลดต้นทุนหลังเข้า
ร่วมโครงการเท่ากับ 108,000 บาทต่อป ี
ดังนั้น มูลค่าการลดต้นทุนท่ีเพิ่มขึน้ประมาณการที่จะเกดิขึ้นใน 1 ปีข้างหน้า  
= 108,000 - 0 = 108,000 บาทต่อปี 

วิธีการลดต้นทุน ผลจากการลดตน้ทุน 
รายงานทางบัญช ี

6. มูลค่าการลดของเสียที่เพ่ิมขึ้น ตัวอย่าง มูลค่าการลดของเสียที่เพิม่ขึ้นประมาณการใน 1 ปี ข้างหน้า  
= 500,000 - 100,000บาทต่อปี 

วิธีการลดของเสีย ผลจากการลดของเสีย
รายงานทางบัญช ี

7. มูลค่าอื่น ๆ ที่เพ่ิมขึ้น (ถ้าม)ี ระบุ   

 



 

 
 

แบบอุทธรณ์ผลการพิจารณาการให้ความช่วยเหลือ อุดหนุน  
จากเงินกองทุนส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ  

ภายใต้โครงการส่งเสริมผู้ประกอบการผ่านระบบ BDS  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- ๒ - 

 

 

ที่ ..................../....................... 
 
วันที่ ............................................ 
 
 
 
 

เรื่อง  ขออุทธรณ์ผลการพิจารณาการให้ความช่วยเหลือ อุดหนุน จากเงินกองทุนส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม  
        ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ ภายใต้โครงการส่งเสริมผู้ประกอบการผ่านระบบ BDS  

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 

สิ่งที่ส่งมาด้วย เอกสารชี้แจงเหตุผลการขออุทธรณ์ 

  ตามที่ส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ได้แจ้งผลการพิจารณาการให้ความช่วยเหลือ อุดหนุน 
จากเงินกองทุนส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ ภายใต้โครงการส่งเสริมผู้ประกอบการผ่านระบบ BDS 
ทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบการให้ความช่วยเหลืออุดหนุน เมื่อวันที่…………………..................…… นั้น 

                    (ชื่อผู้อุทธรณ์)                ได้ยื่นข้อเสนอการพัฒนาเพ่ือให้ความช่วยเหลือ อุดหนุน จากเงินกองทุน
ส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ ภายใต้โครงการส่งเสริมผู้ประกอบการผ่านระบบ BDS มีความ
ประสงค์ขออุทธรณ์เกี่ยวกับผลการพิจารณาการให้ความช่วยเหลือ อุดหนุน จากเงินกองทุนส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 
ด้วยเหตุผลที่แนบมาพร้อมนี้ ซึ่งเป็นเหตุให้ผู้อุทธรณ์ไม่ได้รับการอนุมัติให้ความช่วยเหลือ อุดหนุน จากเงินกองทุนส่งเสริมวิสาหกิจขนาด
กลางและขนาดย่อม ดังกล่าว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
  ขอแสดงความนับถือ 

 
 (ลงชื่อ)........................................................................... 
(................................................................................) 
ต าแหน่ง.................................................................... 

 
 

หมายเหตุ - ผู้มีสิทธิอุทธรณต์้องยื่นหนังสืออุทธรณม์ายังส านักงานฯ ภายใน 15 วนันับแต่วันทีไ่ด้รบัแจ้งผลการพิจารณา                                                        

ส าหรับผู้อุทธรณ์ 

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษ/ีเลขบัตรประจ าตัวประชาชน ----         
ช่ือผู้อุทธรณ์   ……….…………………..................................................................................................................... 

                                        (ให้ระบุให้ชัดเจนว่าเป็นบริษัทจ ากัด บริษัทมหาชนจ ากัด ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ฯลฯ) 

ที่ตั้งส านักงาน : อาคาร ...................................ช้ัน…........หมู่บ้าน............................................เลขท่ี................ 
หมู่ที.่.......ตรอก/ซอย ......................................ถนน...................................ต าบล/แขวง................................... 

อ าเภอ/เขต......................................................จังหวัด ……….………..……...รหสัไปรษณยี์   
โทรศัพท์ .........................................................E-mail …………………………………………………………………………… 
 
 
 



ชี้แจงเหตุผลการขออุทธรณ์ 2 -  

ชี้แจ 
 

งเหตุผลเพิ่มเติ 
 
 
 
 

 
 

 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   จ านวน………………….แผ่น 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ลงชื่ออุทธรณ์   จ านวน………………….แผ่น 
 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)     จ านวน......................แผ่น 
 เอกสารอ่ืนๆ (ระบุ) 

๑……………………………………………………………… จ านวน………………แผ่น 
๒……………………………………………………………… จ านวน………………แผ่น 
๓……………………………………………………………… จ านวน………………แผ่น 

รายการเอกสาร (ถ้ามี) 

ลงชื่อ ................................................................. 
                                     [ เป็นบคุคลเดียวกับที่ได้ลงชื่อในหน้าแรก ] 

 

เหตุในการอุทธรณ ์เนื่องจาก 
 (๑) ยื่นเอกสารไม่ถูกต้องและครบถ้วน ดังนี้ ....................................................................................... ....................................... 
 (๒) มีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน หรือมีลักษณะต้องห้าม ดังนี้ ............................................................................................. .............. 
 (๓) ยื่นข้อเสนอการพัฒนาไม่เป็นไปตามเงื่อนไขท่ีก าหนด ดังนี้ ............................................................. .................................... 
 (๔) อ่ืนๆ ............................................................................................................................ ......................................................... 
.................................................................. ............................................................................................................................. ....................
............................................................................................................... ....................................................................................................
....................................................................................................................................... ............................................................................ 
เหตุผลในการอุทธรณ์
............................................................................................................................. ...................................................................................... 
............................................................................................................................. ...................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................... 
 
 

ชี้แจงเหตุผล : ข้อเท็จจริงและเหตุผลอันเป็นเหตุแห่งการอุทธรณ์ ว่าไม่ได้รับการอนุมัติการให้ความช่วยเหลือ อุดหนุน จากเงินกองทุน
ส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ ภายใต้โครงการส่งเสริมผู้ประกอบการผ่านระบบ BDS   



  
แบบฟอร์มการยืนยันตัวตนของวิสาหกิจชุมชนที่ไม่ใช่นิติบุคคล และมีรายได้ธุรกิจไม่เกิน ๑,๘๐๐,๐๐๐ บาท 

ส าหรับใช้ประกอบการลงทะเบียนเพื่อยื่นขอรับการช่วยเหลืออุดหนุน
ผู้ประกอบการผ่านระบบ BDS   

 

 

  ชื่อวิสาหกิจชุมชน............................................................................................................ ............................ 

     ที่อยู่/ที่ตั้ง ของวิสาหกิจชุมชน................................................................. .................................................... 

  เลขทะเบียนวิสาหกิจชุมชน...................................................จดทะเบียนเมื่อวันที่........... ............................ 

     ชื่อ หัวหน้า/ประธาน วสิาหกิจชุมชน .......................................................................................................... 

     หมายเลขเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของ หัวหน้า/ประธาน วิสาหกิจชุมชน.............................................. 

  ข้าพเจ้าในนามของ ......................................................................................................... .............................. 

     ซึ่งเป็นหน่วยงานประเภทองค์การเอกชน ตามพรบ.สสว. ๒๕๔๓ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

               ขอรับรองว่า วิสาหกิจชุมชน.......................................................................................................... 

ซึ่งมีชื่อ หัวหน้า/ประธาน วิสาหกิจชุมชน คือ.................................................................................. .................. 

ได้ด าเนินธุรกิจมาอย่างต่อเนื่องจนถึงวันที่ข้าพเจ้าได้ลงนามรับรองในหนังสือฉบับนี้ เป็นเวลาไม่น้อยกวา่ ๑ ป ี

 

          ลงชื่อ....................................................................................................................... ...ผู้มีอ านาจลงนาม 

                (                                                                                           ) 

ชื่อหน่วยงาน................................................................................................................. .................................... 

วันที่....................................................................................................................... ........................................... 

หมายเหตุ ผู้ที่มีอ านาจลงนามรับรองเอกสารฉบับนี้จะต้องเป็น หัวหน้า หรือผู้มีอ านาจสูงสุด หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจาก
หัวหน้าหรือผู้มีอ านาจสูงสุดขององค์การเอกชนตามพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม พ.ศ.๒๕๔๓ 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 

 

 ภายใต้โครงการส่งเสริม



ล่าสุด ที่ลงนามรับรองของผู้มีอ านาจลงนาม 
เช่น หัวหน้า หรือประธานกลุ่ม กรณีมีรายได้ธุรกิจไม่เกิน ๑,๘๐๐,๐๐๐ บาท  

วิสาหกิจชุมชน ที่ไม่ใช่นิติบุคคล และมีรายได้ธุรกิจไม่เกิน ๑,๘๐๐,๐๐๐ บาท สามารถใช้รูปแบบอย่างใดอย่างหนึ่ง 
จาก ๓ รูปแบบ ต่อไปนี้ เพ่ือใช้ประกอบการลงทะเบียนเพ่ือยื่นขอรับการช่วยเหลืออุดหนุน ภายใต้โครงการ
ส่งเสริมผู้ประกอบการผ่านระบบ BDS   โดยรูปแบบที่เลือกใช้จะต้องลงนามรับรอง  
กลุ่มของวิสาหกิจชุมชน นั้นๆ  

1. รูปแบบที่ ๑ สามารถเลือกใช้รูปแบบของกรมสรรพากร ตามท่ีกรมสรรพากรประกาศก าหนด 
2. รูปแบบที่ ๒ การลงรายการในรายงานเงินสดรับ – จ่าย เป็นยอดรวมของแต่ละวันท าการ 

รายละเอียดและตัวอย่างตามเอกสารประกอบ 
3. รูปแบบที่ ๓ การลงรายการในรายงานเงินสดรับ – จ่าย โดยลงรายละเอียดของรายการรายรับ – 

รายจ่าย รายละเอียดและตัวอย่างตามเอกสารประกอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

โดยหัวหน้าหรือประธาน

แบบฟอร์มเอกสารรายรับ รายจ่าย ของวิสาหกิจชุมชนในปี



  

 

 

ตัวอย่างรูปแบบที่ ๒ การลงรายการในรายงานเงินสดรับ – จ่าย เป็นยอดรวมของแต่ละวันท าการ 
รายงานเงินสดรับ – จ่าย 

ช่ือวิสาหกิจชุมชน ....................................   เลขทะเบียนวสิาหกิจชุมชน................................................................................. .  
ช่ือหัวหน้า/ประธาน วิสาหกิจชุมชน ............................................. เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร ........................................... 
เลขบัตรประจ าตัวประชาชน หัวหน้า/ประธาน วิสาหกิจชุมชน................................................................................................ 
รายงานประจ าปี..................................................................................................................................... 
 

วัน/เดือน/ป ี รายการ รายรับ (บาท) 
รายจ่าย (บาท) หมาย

เหตุ ซื้อสินค้า ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ   

๑ ธ.ค.๕๙ ขายสินค้า ๑๕,๐๐๐ ๐๐ - -   -   

  ค่าเช่าร้าน -   - - ๑๐,๐๐๐     

๗ ธ.ค.๕๙ ขายสินค้า ๗,๐๐๐ ๐๐ - -   -   

  ซื้อสินค้า -   ๕,๐๐๐ ๐๐   -   
  ค่าน้ า ค่าไฟ -   - - ๑,๐๐๐ ๐๐   

๑๖ ธ.ค.๕๙ ขายสินค้า ๙,๐๐๐ ๐๐ - -   -   

  ซื้อสินค้า -   ๑๐,๐๐๐ ๐๐   -   

๒๕ ธ.ค.๕๙ ขายสินค้า ๒,๐๐๐ ๐๐ - -   -   

  ค่าน้ ามันรถส่ง
ของ 

-   - - ๕๐๐ ๐๐   

๓๑ ธ.ค.๕๙ ขายสินค้า ๗,๐๐๐ ๐๐ - -   -   

  ค่าแรงคนงาน -   - - ๕,๐๐๐ ๐๐   

  รวม ๔๐,๐๐๐ ๐๐ ๑๕,๐๐๐ ๐ ๑๖,๕๐๐     
 
 
 

สรุป รายรับ – รายจ่าย ส าหรับ ประจ าปี...................  
                 รายรับ        ขายสินค้า                           ๔๐,๐๐๐ บาท  
                 รายจ่าย       ซื้อสินค้า             ๑๕,๐๐๐  
                                  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ      ๑๖,๕๐๐     ๓๑,๕๐๐ บาท  
                 ก าไร (ขาดทุน)                                       ๘,๕๐๐ บาท 

          ลงช่ือ..........................................................................................................................ผูม้ีอ านาจลงนาม 

                (                                                                                           ) 

ประธาน/หัวหน้า วิสาหกจิชุมชน................................................................................................ 

วันท่ี............................................................................................................................................ 

 
 

 



  

 

 

ตัวอย่างรูปแบบที่ ๓ การลงรายการในรายงานเงินสดรับ – จ่าย โดยลงรายละเอียดของรายการรายรับ – รายจ่าย 
รายงานเงินสดรับ – จ่าย 

ช่ือวิสาหกิจชุมชน ............................................................... เลขทะเบียนวิสาหกิจชุมชน........................................................  
ช่ือหัวหน้า/ประธาน วิสาหกิจชุมชน ............................................ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร ........................................... 
เลขบัตรประจ าตัวประชาชน หัวหน้า/ประธาน วิสาหกิจชุมชน................................................................................................ 
รายงานประจ าปี..................................................................................................................................... 

วัน/เดือน/ป ี
  

รายการ รายรับ (บาท)   
รายจ่าย (บาท) หมายเหตุ 

  ซื้อสินค้า ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 
๑ ธ.ค.๖๔ ขายปูนซีเมนต ์ ๑๐,๐๐๐ ๐๐ - -   -   
  ขายท่อพีวีซี ๕,๐๐๐ ๐๐ - -   -   
  ค่าเช่าร้าน -   - - ๑๐,๐๐๐ ๐๐   
๗ ธ.ค.๖๔ ขายแผ่นยิปซัม่ ๕,๐๐๐ ๐๐ - -   -   
  ขายก๊อกน้ า ๒,๐๐๐ ๐๐ - -   -   
  ซื้อปูนซีเมนต ์ -   ๔,๐๐๐ ๐๐   -   
  ซื้อสายยาง -   ๑,๐๐๐ ๐๐   -   
  ค่าน้ า ค่าไฟ -   - - ๑,๐๐๐ ๐๐   
๑๖ ธ.ค.๖๔ ขายประตูพีวีซ ี ๕,๐๐๐ ๐๐ - -   -   
  ขายสังกะส ี ๔,๐๐๐ ๐๐ - -   -   
  ซื้อเหล็กเส้น -   ๘,๐๐๐ ๐๐   -   
  ซื้อกระเบื้อง -   ๒,๐๐๐ ๐๐   -   
๒๕ ธ.ค.๖๔ ขายกระเบื้อง ๒,๐๐๐ ๐๐ - -   -   
  ค่าน้ ามันรถส่งของ -   - - ๕๐๐ ๐๐   
๓๑ ธ.ค.๖๔ ขายปูนซีเมนต ์ ๕,๐๐๐ ๐๐ - -   -   
  ขายกระเบื้อง ๒,๐๐๐ ๐๐ - -   -   
  ค่าแรงคนงาน -   - - ๕,๐๐๐ ๐๐   
  รวม ๔๐,๐๐๐ ๐๐ ๑๕,๐๐๐ ๐๐ ๑๖,๕๐๐ ๐๐   

สรุป รายรับ – รายจ่าย ส าหรับ ประจ าปี...................  
                 รายรับ        ขายสินค้า                           ๔๐,๐๐๐ บาท  
                 รายจ่าย       ซื้อสินค้า             ๑๕,๐๐๐  
                                  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ      ๑๖,๕๐๐     ๓๑,๕๐๐ บาท  
                 ก าไร (ขาดทุน)                                       ๘,๕๐๐ บาท 

          ลงช่ือ..........................................................................................................................ผูม้ีอ านาจลงนาม 

                (                                                                                           ) 

ประธาน/หัวหน้า วิสาหกจิชุมชน................................................................................................ 

วันท่ี............................................................................................................................................ 

 



แบบรับรองคุณสมบัติของวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อมที่มีสิทธิยื่นข้อเสนอ  
เพื่อขอรับความช่วยเหลือ อุดหนุน จากเงินกองทุนส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 

ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ ส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) 

บุคคลธรรมดา  (โปรดระบุชื่อกิจการ)…………………………………………………….……...…….………………….………….……....... 
นิติบุคคล   ประเภท บริษัท/ห้างหุ้นส่วน (โปรดระบุชื่อกิจการ) …………………………………………….……..…….………. 
วิสาหกิจชุมชน  (โปรดระบุชื่อกิจการ)…………………………………………………………………….………………………….……..….... 

  
 ข้าพเจ้า………………………………………………………………………………………………………………………….……...…………………… 
หมายเลขบัตรประชาชน __ - __ __ __ __ - __ __ __ __ __- __ __ - __ ที่อยู่/ที่ตั้งส านักงานใหญ่ เลขท่ี………………………………….…..… 
ถนน .………………………………………. แขวง/ต าบล …………………………………………………….. เขต/อ าเภอ ……………..………….……………………… 
จังหวัด………………....................……….…… รหัสไปรษณีย์………………………….…..โทรศัพท ์…………………………………………………………………...
เป็นผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ปรากฏตามส าเนาหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท (กรณีเป็นนิติบุคคล)  
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ที ่…………………………………………………………..… ลงวันท่ี …………………….......…………………......... 
และหนังสือมอบอ านาจลงวันที่…………………………………………….แนบท้ายหนังสือรับรองนี้ โดยข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติ  
ยื่นข้อเสนอ เพื่อขอรับความช่วยเหลือ อุดหนุนฯ ดังนี ้

  มีความสามารถตามกฎหมาย 
  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย หรือถูกศาลมีค าสั่งพิทักษ์ทรัพย์ 

  ไม่อยู่ระหว่างการเลิกกิจการ 
  ไม่ประกอบกิจการที่ขัดต่อกฎหมายหรือศีลธรรมอันด ี

  ไม่อยู่ระหว่างถูกเพิกถอนหรือตดัสทิธิการขอรับความช่วยเหลือ การส่งเสริมหรือสนับสนุน จากเงินกองทุน
ส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 

  กรณีเป็นบคุคลธรรมดา ต้องมสีัญชาติไทย 
  กรณีเป็นนิติบุคคล ต้องมีจ านวนหุ้นที่บุคคลสัญชาติไทยถืออยู่เกินกว่าร้อยละห้าสิบของจ านวนหุ้นที่จ าหน่ายแล้ว

 ทั้งหมด 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้ามีคุณสมบัติตามที่แถลงเป็นความจริงทุกประการ หากปรากฎว่าเป็นความเท็จหรือมิได้ 
มีคุณสมบัติที่มีสิทธิได้รับความช่วยเหลือ อุดหนุน จากเงินกองทุนส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม  ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ 
ข้าพเจ้ายินยอมคืนเงินทั้งจ านวนที่ได้รับมาจากการขอรับความช่วยเหลือ อุดหนุน จากเงินกองทุนส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและ    
ขนาดย่อม  ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ พร้อมดอกเบี้ยในอัตราตามที่กฎหมายก าหนดนับแต่วันที่ได้รบัเงินช่วยเหลือให้แก่ส านักงานส่งเสรมิ
วิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) ภายใน 30 วัน (สามสิบวัน) นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากส านักงาน 

 ให้ไว้ ณ วันที…่………………………………………………..………… 

       ลงช่ือ…………………………………………………..……………………………… 
                (…………………………………………..………………………………) 

ต าแหน่ง………………………………………………………………………………. 
 ประทับตรา (ถ้ามี) 
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