
 
 

ประกาศส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 
เรื่อง  แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ประกอบการที่ได้รับการอนุมัติเงินช่วยเหลือ อุดหนุน  
ภายใต้โครงการส่งเสริมผู้ประกอบการผ่านระบบ BDS ผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

------------------------------ 

เพ่ือให้การด าเนินการเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ประกอบการที่ได้รับการช่วยเหลือ อุดหนุน  
ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ 
เงื่อนไข และวิธีการให้ความช่วยเหลือ อุดหนุน วิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อมจากเงินกองทุนส่งเสริ ม
วิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ พ.ศ. ๒๕๖๔ เป็นไปด้วยความคล่องตัว  
มีประสิทธิภาพ และสอดคล้องกับการปฏิบัติงานในระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามพระราชบัญญัติการปฏิบัติ  
ราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ พระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ. ๒๕๖๒  
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และระเบียบส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ว่าด้วยระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ และการใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ในระบบสารสนเทศของส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจ  
ขนาดกลางและขนาดย่อม พ.ศ. ๒๕๖๕ 

อาศัยอ านาจตามความ ในมาตรา ๒๗ แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลาง 
และขนาดย่อม พ.ศ. ๒๕๔๓ และข้อ ๖ ของข้อบังคับคณะกรรมการบริหารส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจ 
ขนาดกลางและขนาดย่อมว่าด้วยการบัญชีและการเงินของส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 
พ.ศ. ๒๕๔๙ ประกอบข้อ ๖ และข้อ ๑๗ ของระเบียบคณะกรรมการบริหารส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจ 
ขนาดกลางและขนาดย่อม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และวิธีการให้ความช่วยเหลือ อุดหนุน วิสาหกิจ  
ขนาดกลางและขนาดย่อมจากเงินกองทุนส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ 
พ.ศ. ๒๕๖๔ ผู้อ านวยการส านักงานส่ งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อมจึงได้ออกประกาศ 
แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ประกอบการที่ได้รับการอนุมัติเงินช่วยเหลือ อุดหนุน ภายใต้โครงการส่งเสริม
ผู้ประกอบการผ่านระบบ BDS ผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ไว้ดังนี้ 

ข้อ ๑ เมื่อผู้ประกอบการเข้ารับการพัฒนาจากผู้ให้บริการทางธุรกิจตามสัญญารับเงินอุดหนุน
เพ่ือสนับสนุนและยกระดับศักยภาพผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อมผ่านระบบผู้ให้บริการทาง
ธุรกิจเรียบร้อยแล้ว ให้จัดส่งเอกสารหลักฐานผ่านเว็บไซต์โครงการส่งเสริมผู้ประกอบการผ่านระบบ BDS 
(https://bds.sme.go.th) เพ่ือเป็นหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน ดังนี้ 

(๑.๑) กรณีผู้ประกอบการเป็นนิติบุคคล ให้น าส่งเอกสารดังนี้  

(ก ) แบบฟอร์มการขอเบิก เงิน  โดยผู้ มี อ านาจลงนามผูก พันนิ ติบุ คคล 
และประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) 

(ข) แบบฟอร์มค าขอการรับโอนผ่านระบบ  KTB Corporate Online ๐๑  
โดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจลงลายมือชื่อ 
และประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) 

(ค) แบบรายงานผลการพัฒนา การรับความช่วยเหลือ อุดหนุน วิสาหกิจ 
ขนาดกลางและขนาดย่อมผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ โดยผู้มีอ านาจลงนาม
ผูกพันนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจลงลายมือชื่อ และประทับตราส าคัญ 
ของนิติบุคคล (ถ้ามี) 
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(ง) แบบสอบถามความพึงพอใจ 

(จ) ใบเสร็จรับเงินของผู้ให้บริการทางธุรกิจ (BDSP) 

(ฉ) ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารของนิติบุคคล 

(ช) ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  

(ซ) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) โดยจะต้องติดอาการแสตมป์ และแนบส าเนา 
บัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ เมื่อผู้ประกอบการ 
น าเอกสารเข้าระบบเรียบร้อยแล้วให้จัดส่งเอกสารดังกล่าวแก่ฝ่ายประสาน
เครือข่ายผู้ ให้บริการ SMEs และส่งเสริมนโยบายภาครัฐ เพ่ือจัดเก็บ 
เป็นหลักฐาน 

ทั้งนี้ การกรอกข้อมูล และการลงลายมือชื่อตามข้อ (๑.๑) (ก) (ข) (ค) และ (ง) 
ผู้ประกอบการสามารถใช้ปากกากับอุปกรณ์ที่มีระบบสัมผัส (Touch Screen) หรือ Touch Pen หรือ Stylus pen 
เขียนบนหน้าจออุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์เข้าไปในเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ หรือจัดพิมพ์แบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 
ออกมาให้อยู่ในรูปแบบกระดาษโดยลงลายมือชื่อและสแกนเอกสารดังกล่าวเป็นเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ประเภท
ไฟล์ PDF  

(๑.๒) กรณีผู้ประกอบการเป็นบุคคลธรรมดา หรือวิสาหกิจชุมชน ให้น าส่งเอกสารดังนี้ 

(ก) แบบฟอร์มการขอเบิกเงิน โดยผู้มีอ านาจหรือผู้รับโอนเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อ 

(ข) แบบฟอร์มค าขอการรับโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online ๐๑  
โดยผู้มีอ านาจหรือผู้รับโอนเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อ 

(ค) แบบรายงานผลการพัฒนา การรับความช่วยเหลือ อุดหนุน วิสาหกิจ 
ขนาดกลางและขนาดย่อม ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ โดยผู้มีอ านาจ 
หรือผู้รับโอนเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อ 

(ง) แบบสอบถามความพึงพอใจ  

(จ) ใบเสร็จรับเงินของผู้ให้บริการทางธุรกิจ (BDSP) 

(ฉ) ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารของผู้รับโอนเงิน  

(ช) ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ หรือส าเนาทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 

ทั้งนี้ การกรอกข้อมูล และการลงลายมือชื่อตามข้อ (๑.๒) (ก) (ข) (ค)  และ (ง) 
ผู้ประกอบการสามารถใช้ปากกากับอุปกรณ์ที่มีระบบสัมผัส (Touch Screen) หรือ Touch Pen หรือ Stylus pen 
เขียนบนหน้าจออุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์เข้าไปในเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ หรือจัดพิมพ์แบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์
ออกมาให้อยู่ในรูปแบบกระดาษโดยลงลายมือชื่อและสแกนเอกสารดังกล่าวเป็นเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ประเภท
ไฟล์ PDF  

ข้อ ๒ ให้ฝ่ายประสานเครือข่ายผู้ให้บริการ SMEs และส่งเสริมนโยบายภาครัฐด าเนินการ 
ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินตามสัญญารับเงินอุดหนุนฯ เป็นรายผู้ประกอบการ และเสนอผ่านผู้บังคับบัญชา 
ตามล าดับชั้น พร้อมแนบไฟล์เอกสารเพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการพิจารณาของผู้มีอ านาจอนุมัติเบิกจ่ายเงิน
ดังต่อไปนี้ 
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(๒.๑) หนังสืออนุมัติให้ความช่วยเหลือผู้ประกอบการ  

(๒.๒) สัญญารับเงินอุดหนุนฯ 

(๒.๓) แบบฟอร์มการขอเบิกเงินตามข้อ (๑.๑) (ก) หรือข้อ (๑.๒) (ก)  

(๒.๔) แบบฟอร์มค าขอการรับโอนผ่านระบบ KTB  Corporate Online ๐๑ ตามข้อ (๑.๑) (ข) 
หรือข้อ (๑.๒) (ข) 

(๒.๕) ใบเสร็จรับเงินของผู้ให้บริการทางธุรกิจ (BDSP) ตามข้อ (๑.๑) (จ) หรือข้อ (๑.๒) (จ) 

(๒.๖) ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารของผู้รับโอนเงินตามข้อ (๑.๑) (ฉ) หรือข้อ (๑.๒) (ฉ) 

(๒.๗) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)  

ข้อ ๓ เมื่อผู้มีอ านาจอนุมัติเบิกจ่ายเงินตามสัญญารับเงินอุดหนุนฯ แล้ว ให้ฝ่ายประสาน
เครือข่ายผู้ ให้บริการ SMEs และส่งเสริมนโยบายภาครัฐจัดส่งเอกสารตามข้อ ๒ แก่ฝ่ายบริหารกลาง 
เพ่ือด าเนินการจ่ายเงิน โดยวิธีโอนเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ให้ผู้ประกอบการ
โดยเร็ว  

ทั้งนี้  ให้ถือว่าหลักฐานการโอนเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online)  
เป็นหลักฐานการจ่ายเงินตามข้อบังคับคณะกรรมการบริหารส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจ ขนาดกลางและขนาดย่อม
ว่าด้วยการบัญชีและการเงินของส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม พ.ศ. ๒๕๔๙ 
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สำนักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม
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         เพื่อให้การดำเนินการเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ประกอบการที่ได้รับการช่วยเหลือ อุดหนุน ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารสำนักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และวิธีการให้ความช่วยเหลือ อุดหนุน วิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อมจากเงินกองทุนส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ พ.ศ. 2564 เป็นไปด้วยความคล่องตัว มีประสิทธิภาพ และสอดคล้องกับการปฏิบัติงานในระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 พระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม และระเบียบสำนักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ว่าด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และการใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ในระบบสารสนเทศของสำนักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม พ.ศ. 2565
อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 27 แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม พ.ศ. 2543 และข้อ 6 ของข้อบังคับคณะกรรมการบริหารสำนักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อมว่าด้วยการบัญชีและการเงินของสำนักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม พ.ศ. 2549 ประกอบข้อ 6 และข้อ 17 ของระเบียบค...
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