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 ส ำหรับผู้ประกอบกำรที่ยังไม่ได้เป็นสมำชิก ให้ท ำกำรสมัครสมำชิก เพื่อเข้ำใช้งำนระบบ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 1. คลิกที่เมนู “เข้าใช้งานระบบ” ในหน้ำหลัก 

 
  

 2. ระบบจะแสดงหน้ำเข้ำใช้งำนระบบ จำกนั้นคลิกที่เมนู “สมัครสมาชิก” 

 

 

 

คลิกเมนูเข้ำใช้งำนระบบ 

คลิกเมนูสมัครสมำชิก 
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3. ท ำกำรสมัครสมำชิก โดยสำมำรถเลือกลงทะเบียนด้วย Social Network หรือสร้ำงบัญชีใหม่ได้ โดยกรอก

รำยละเอียดดังนี้ 

 

โดยรหัสผ่ำนจะต้องมีควำมยำวอย่ำงน้อย 8 ตัวอักษร ประกอบด้วยตัวอักษรภำษำอังกฤษทั้งพิมพ์เล็กและพิมพ์ใหญ่ 

ตัวเลข และอักขระพิเศษ (@$!%*?&_.) อย่ำงน้อย 1 ตัวอักษร เช่น 1234P@ssword 

4. ระบบจะแสดงหน้ำต่ำงยืนยันตัวตน โดยกรอกรหัสยืนยันตัวตนที่ส่งไปยัง SMS หมำยเลขโทรศัพท์ที่ได้

ลงทะเบียนไว้ จำกนั้นคลิกปุ่ม “ยืนยัน”  

 

1. กรอกชื่อ และนำมสกุล 

2. กรอกอีเมล  

3. กรอกเบอร์โทรศัพท์มือถอื 

4. กรอกรหัสผ่ำน และยืนยันรหัสผ่ำน 

5. คลิกปุ่มลงทะเบียน 

2. คลิกปุ่มยืนยัน 

1. กรอกรหัสยืนยันตัวตน 
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5. ระบบจะแสดงหน้ำต่ำงแจ้งเตือนผลกำรสมัครสมำชิกส ำเร็จ จำกนั้นคลิกปุ่ม “ไปหน้าหลัก” 

 

 

การเข้าใช้งานระบบ 
 

ส ำหรับผู้ประกอบกำรที่เป็นสมำชิกแล้ว สำมำรถใช้งำนระบบ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 1. คลิกที่เมนู “เข้าใช้งานระบบ” ในหน้ำหลัก 

 
  

 

 

คลิกปุ่มไปหน้ำหลัก 

คลิกเมนูเข้ำใช้งำนระบบ 
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2. ระบบจะแสดงหน้ำเข้ำใช้งำนระบบ จำกนั้นกรอกรำยละเอียดดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรอกอีเมล หรอืเบอร์โทรศัพท ์

2. กรอกรหัสผ่ำน 

3. คลิกปุ่มเข้ำสู่ระบบ 
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การขึ้นทะเบียน SME เพื่อจัดท าข้อเสนอการพัฒนาเพื่อขอรับความช่วยเหลือ อุดหนุน ผ่านระบบ BDS 

 ส ำหรับผู้ใช้งำนที่ต้องกำรขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำร สำมำรถขึ้นทะเบียนโดยคลิกที่เมนู “ส าหรับ SME” เพื่อ
ยืนยันตัวตนเป็นผู้ประกอบกำร โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 

1) ยืนยันตัวตนผู้ประกอบการ 
2) จัดท าข้อเสนอโครงการ 

 ระบบจะแสดงหน้ำขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำร โดยประกอบด้วยส่วนต่ำง ๆ ดังนี้ 

 

 

เมนูขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำร 

เอกสำรดำวนโ์หลด 

หลักเกณฑ์เบื้องต้น 

ขั้นตอนกำรเข้ำรับบรกิำร 
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1) การยืนยันตัวตนผู้ประกอบการ  

 กำรยืนยันตัวตนผู้ประกอบกำร เพื่อเข้ำรับบริกำร สำมำรถท ำได้ดังนี้  

1.1 คลิกที่เมนู “ยืนยันตัวตนผู้ประกอบการ” จำกนั้นคลิกปุ่ม “ยืนยันตัวตนผู้ประกอบการ” 

 

 
 
 1.2 ระบบจะแสดง pop up ข้อมูลผู้ประกอบกำร จำกนั้นกรอกข้อมูลผู้ประกอบกำร โดยกรอกเลขนิติบุคคล เลข
บัตรประชำชน หรือเลขที่ได้รับจำกหน่วยงำนอ่ืน ของผู้มีอ ำนำจลงนำม เมื่อท ำกำรกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว คลิกปุ่ม  
“ตรวจสอบข้อมูล”  
 

 
 
 
 
 

คลิกปุ่ม ยืนยันตัวตนผู้ประกอบกำร 

1. กรอกข้อมูลเลขนิติบุคลค เลขบัตรประชำชน 

หรือเลขที่ได้รับจำกหนว่ยงำนอื่น 

2. คลิกปุ่ม ตรวจสอบข้อมูล 
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 1.3 ระบบจะแสดงหน้ำยืนยันตัวตนผู้ประกอบกำร จำกนั้นท ำกำรตรวจสอบข้อมูลและกรอกข้อมูล ซึ่งประกอบด้วย 
4 ส่วนดังนี้ 
 

 ส่วนที่ 1 ข้อมูลผู้ประกอบกำร (ส่วนเจ้ำของกิจกำร หรือผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนกิจกำร) 
 

 
 
 ส่วนที่ 2 ข้อมูลที่อยู่สถำนที่ประกอบกำร 

 
 
 ส่วนที่ 3 ข้อมูลในกำรติดต่อ (ผู้ประสำนงำนหลัก) 
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 ส่วนที่ 4 เอกสำรประกอบพิจำรณำ โดยท ำกำรคลิกปุ่มไอคอนดังรูป    เพื่ออัพโหลดเอกสำรพิจำรณำ  

 
  
 1.4 เมื่อท ำกำรตรวจสอบข้อมูลทั้ง 4 ส่วนแล้ว ให้เลือก Check box “ตกลง รับรอง และยอมรับตามเงื่อนไข” 
จำกนั้นคลิกปุ่ม “ส่งข้อมูล” 

 

   
 
 1.5 เมื่อตรวจสอบและกรอกข้อมูล ส ำหรับยืนยันตัวตนผู้ประกอบกำรแล้ว จะปรำกฏหน้ำสรุปข้อมูลผู้ประกอบกำร
ที่ได้ท ำกำรกรอกไป จำกนั้นคลิกปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อท ำกำรส่งข้อมูลไปยังเจ้ำหน้ำที่ 
 

 
 
 
 

1. เลือก Check box ส ำหรับยอมรับเง่ือนไข 

2. คลิกปุ่ม ส่งข้อมูล 

คลิกปุ่ม ยืนยัน 
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 1.6 ระบบจะแสดง pop up ส่งข้อมูลส ำเร็จ จำกนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” เพื่อปิด pop up   

 

2) จัดท าข้อเสนอโครงการ 

 กรณีต้องกำรจัดท ำข้อเสนอโครงกำร ในโครงกำรที่ผู้ใช้งำนได้ท ำกำรลงทะเบียนไว้แล้ว สำมำรถท ำได้ดังนี้  

2.1 ผู้ประกอบกำรท ำกำรลงทะเบียนโครงกำร โดยคลิกที่เมนู “เกี่ยวกับมาตรการ” จำกนั้นเลือกเมนู “โครงการ

สนับสนุนผู้ประกอบการ” 

 

 

 

 

 

คลิกปุ่ม ตกลง 

เลือกเมนู โครงกำรสนับสนุน

ผู้ประกอบกำร 
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2.2 ระบบจะแสดงหน้ำโครงกำรสนับสนุนผู้ประกอบกำร จำกนั้นเลือกโครงกำรที่ต้องกำรลงทะเบียน 

 

 

2.3 ท ำกำรลงทะเบียนโครงกำร โดยคลิกปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 

 

 

 

คลิกปุ่ม ลงทะเบียน 
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2.4 ระบบจะแสดง pop up ส่งข้อมูลส ำเร็จ จำกนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” เพื่อปิด pop up   

 

 

2.5 ผู้ประกอบกำรสำมำรถดูโครงกำรที่ลงทะเบียนแล้วได้ โดยคลิกที่เมนู “บัญชีผู้ประกอบการ” จำกนั้นคลิกปุม่ 

“ดูรายละเอียด” ที่เมนูโครงกำรของฉัน 

 

 

 
 
 
 
 
 

คลิกปุ่ม ดูรำยละเอยีด 

คลิกปุ่ม ตกลง 
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 2.6. ระบบจะแสดงหน้ำโครงกำรของฉัน โดยจะแสดงรำยกำรโครงกำรที่ได้ลงทะเบียนไว้ 

 

 
 
 2.7 กรณีที่ต้องกำรขอใบเสนอรำคำจำกผู้ให้บริกำรทำงธุรกิจ  ให้คลิกที่เมนู “บริการ” จำกนั้นเลือกสินค้ำหรือ 
บริกำรที่ต้องกำรใบเสนอรำคำ 

 

 
 
 

คลิกเมนู บริกำร 
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 2.8 ระบบจะแสดงหน้ำรำยละเอียดสินค้ำหรือบริกำร จำกนั้นคลิกปุ่ม “ขอใบเสนอราคา” 

 

 
 

 2.9 ระบบจะแสดง pop up ขอใบเสนอรำคำ จำกนั้นกรอกรำยละเอียดในกำรขอใบเสนอรำคำ และคลิกปุ่ม    
“ส่งข้อมูล” 

 
 

 2.10 ระบบจะแสดง pop up ส่งข้อมูลส ำเร็จ จำกนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” เพื่อปิด pop up   

 

คลิกปุ่ม ขอใบเสนอรำคำ 

2. คลิกปุ่ม ส่งข้อมูล 

1. กรอกรำยละเอียดในกำรขอใบเสนอรำคำ 

คลิกปุ่ม ตกลง 
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2.11 เมื่อผู้ประกอบกำรต้องกำรจัดท ำข้อเสนอโครงกำร หลังจำกที่ได้ลงทะเบียนโครงกำรและได้รับกำรอนุมัติ

แล้ว สำมำรถเข้ำมำจัดท ำข้อเสนอโครงกำรได้ โดยคลิกที่เมนู “จัดท าข้อเสนอโครงการ” จำกนั้นคลิกปุ่ม “โครงการที่

ลงทะเบียน” 

 

 

  
  2.12 ระบบจะแสดงหน้ำโครงกำรของฉัน จำกนั้นคลิกปุ่ม “จัดการข้อมูล” เพื่อจัดท ำข้อเสนอโครงกำร 

 

 
  
 
 
 

คลิกปุ่ม โครงกำรที่ลงทะเบียน 

คลิกปุ่ม จัดกำรข้อมูล 
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 2.13 ท ำกำรเพิ่มข้อเสนอโครงกำร โดยคลิกปุ่ม “เพิ่มข้อเสนอ” 

 

 
 
 2.14 ระบบจะแสดงหน้ำจัดท ำข้อเสนอ จำกนั้นกรอกข้อมูล เพื่อจัดท ำข้อเสนอโครงกำร ซึ่งประกอบด้วย 3 ส่วน

ดังนี้ 

 ส่วนที่ 1 ข้อมูลข้อเสนอ 

 
 

 

 

 

 

คลิกปุ่ม เพิ่มข้อเสนอ 
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 ส่วนที่ 2 แผนกำรด ำเนินงำน 

 

 ส่วนที่ 3 เลือกใบเสนอรำคำ โดยสำมำรถเพิ่มใบเสนอรำคำได้ โดยคลิกปุ่ม “เพิ่มใบเสนอราคา” 

 

 

 

 

คลิกปุ่ม เพิ่มใบเสนอรำคำ 
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 ระบบจะแสดงหน้ำเพิ่มใบเสนอรำคำ จำกนั้นเลือกใบเสนอรำคำที่ต้องกำร และคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

 2.15 เมื่อท ำกำรกรอกข้อมูลทั้ง 4 ส่วนแล้ว ให้ติ๊กเลือก Check box “ตกลง รับรอง และยอมรับตามเงื่อนไข” 
จำกนั้นคลิกปุ่ม “ส่งข้อมูล” 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกปุ่ม บันทึก 

1. เลือก Check box ส ำหรับยอมรับเง่ือนไข 

2. คลิกปุ่ม ส่งข้อมูล 
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 2.16 ระบบจะแสดงหน้ำสรุปข้อมูลจัดท ำข้อเสนอที่ได้ท ำกำรกรอกไป จำกนั้นคลิกปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อท ำกำรส่ง
ข้อมูลไปยังเจ้ำหน้ำที่ 

 
 

 2.17 ระบบจะแสดง pop up ส่งข้อมูลส ำเร็จ จำกนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” เพื่อปิด pop up   

 
   

 ทำงเจ้ำหน้ำที่จะพิจำรณำข้อเสนอกำรพัฒนำและแจ้งผลให้ท่ำนทรำบทำง SME และ E-mail ที่ให้ไว้ต่อไป 

 

 

คลิกปุ่ม ยืนยัน 

คลิกปุ่ม ตกลง 


